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1. Bevezeto

1.1. Jogszabalyi hattér

Az ellatasra vonatkozo legfontosabb jogszabalyok:

1.

10.

11

12.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo az 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban: Gyvt.)

A személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, vala-
mit személyek szakmai feladatairol €s mikodéstik feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.)
NM rendelet

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok, intézmények és haldozatok
hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl szolo 369/2013.(X. 24.) Korm. rendelet

A személyes gondoskodast végzd személyek adatainak miikodési nyilvantartasarol
sz616 8/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok €s gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatod bizonyitékokrol szolo
328/2011. (XIL. 29.) kormanyrendelet

A fert6z6 betegségek €s jarvanyok megeldzése érdekében sziikséges jarvanyligyi intéz-
kedésekrdl szolo 18/1998.(VI.3.) NM rendelet

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartasrol és az or-
szagos jelentési rendszerrdl szol6 415/ 2015 (XI1.23.) Korm. rendelet

A gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolga-
latok ¢€s a személyes gondoskodast nytjté szervek és személyek altal kezelt személyes
adatokrol sz616 235/1997. (XI1.17.) Korm.rendelet

A munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
véleményezésérdl szolo 33/1998 (V1.24) NM rendelet

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szol6 1993. évi II1. torvény

. A személyes gondoskodast nyu;jto szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és miiko-

désiik feltételeirdl szold 1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet
A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizs-

garol szol6 9/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség elomozditasarol sz616 2003. évi CXXV.
torvény

A jatszotéri eszk6zok biztonsagossagarol szold 78/ 2003. (X1.27) GKM rendelet

A kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIII. térvénynek a szocialis, vala-
mint gyermekjoléti és gyermekvédelmi &agazatban torténd végrehajtasarol szolo
257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet

A kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol szolo 37/2014. (IV.
30.) EMMI rendelet

A kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXI. torvény

A pedagogusok uj életpalyajarol szold 2023. évi LIL. torvény

A vendéglato-ipai termékek eldallitasanak és forgalomba hozataldnak élelmiszerbizton-
sagi feltételeirdl szolo 62/2011. (V1.30.) VM rendelet

A vezet6i megbizassal rendelkezd szocidlis szolgéltatast nyujtd személyek vezetdkép-
z¢€sérol szolo 25/2017. (X.18.) EMMI rendelet

A csaladok tamogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV.torvény

Szakmai anyagok

22.
23.
24.

A bolcsddei nevelés -gondozas orszagos alapprogramja MBE 2024.
Tudéastar — Bolcsdédei modszertani kiadvanyok MBE

A bolcsddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai NRSZH

Ez alapjan az elfogadasa €s a gyakorlatban valo érvényesitése a bolcséde neveld-gondozoé mun-

ké4janak minimum kovetelménye.

»A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja” keretiil szolgal a gyermekjoléti és

gyermekvédelmi ellatas keretein beliil a 0-3 éves korosztaly ellatasara vonatkozo6 szakmai stan-

dardok és a bolcsddei nevelés-gondozas egyes teriileteihez kapcsolddd modszertani javaslatok

kidolgozésahoz.

A Bolcsdde Szakmai Programjat ,,A bolcsddei nevelés-gondozéas orszadgos alapprogramja”,

mint a tartalmi szabalyozés legmagasabb szintli dokumentuma figyelembevételével dolgoztuk

ki.
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Ez az egymasra épiilés biztositja egyrészt az altalanos kovetelmények teljesitését, masrészt pe-
dig intézménylink szakmai 6nallosagat, a csalddok és a fenntartd, iizemeltetd elvarasaihoz és a

helyi lehetdségekhez valo igazodast.

A program Osszeallitdsanal figyelembe vettiik a valtoz6 kornyezet elvarasait, az igénybe vevok
szociokulturalis hatterét, a miikodéshez rendelkezésre alld személyi és targyi feltételeket. Prog-
ramunk készitésekor torekedtiink a sajatos arculat kialakitasara, a nevelési — gondozasi elvek

betartdsa mellett, valamint az alapprogram egyes elemeinek atvétele soran.

1.2. Az intézmény alapadatai

A bolcsédénk szervezetileg tobbceéll, kozos igazgatast intézmény 6nalld szervezeti és szakmai

egységként mitkodik.

Intézmény neve: Csodaorszag Ovoda, Bolcséde és Kozétkeztetést Ellaté Intézmény

Intézmény székhelye: 9737 Biik, Széchenyi u.23.

Bolcsddei Intézményegység cime: 9737 Biik, Széchenyi u. 14-16
Bolcsode nyitvatartasi ideje: H-P 6:30-17:00

Ellatas tipusa: bolcsddei ellatas

Bolcsodei csoportok szama: 4 csoport

Bolcsddei férohelyek szama: 48 f6

Osszes féréhelyszama: 48 6 (Gyvt. és végrehajtasi rendelete alapjan)
Intézmény foigazgatdja: Toth Viktoria Maria

Bolcsédevezeté: Fiilop - Czethoffer Dora

Telefonszam: 94/ 558-456;

E-mail cim: csodaorszagovoda@gmail.com

Honlap: www.bukovoda.hu

Az alapit6 jogutodja, alapitéi jog gyakorléja: Biik Varos Onkormanyzata
Fenntarté szerve: Biik Varos Onkormanyzata

9737 Biik, Széchenyi u. 44.
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A fenntartd részérdl kapcsolattartd: Dr. Toth Agnes jegyzé (94/558-040, e-mail: toth.ag-
nes@buk.hu).

Iranyité és feliigyeleti szerve: Biik Varos Onkormanyzatanak Képvisel&testiilete

9737 Biik, Széchenyi u. 44.

Az intézmény jogszabalyban meghatarozott kozfeladatai:
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 42.§-a,
valamint a 15/1998. (IX.30.) NM rendelet 35. §-a alapjan

Az intézmény miikodési kore: Vas varmegye, Gydr- Moson- Sopron varmegye
Allamhaztartasi szakagazati besorolsa:

851030— Bolesddei ellatas

Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:

104031 Gyermekek bolcsddei ellatasa

Az intézmény alaptevékenysége: A csalddban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni
ellatasa, szakszerli gondozésa és nevelése.

Az intézmény pénziigyi-gazdasagi feladatait a Biiki K6zos Onkormanyzati Hivatallal meg-

osztva latjuk el.
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2. Az intézmény bemutatasa

2.1. Bolcs6deképiink

Bolcsédénk 4 csoportban biztositja a gyermekek napkdzbeni ellatasat 20 hetes kortol 3 éves
korig (A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény 42§
kitételeivel kiegészitve) a Bolcsddei -nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint, a jog-
szabalyban meghatarozott szakiranyu végzettséggel rendelkezd személy altal.

A Bolcsddénk 48 6 férdhelyen fogadja a gyermekeket.

A bolcsode a teriileti elhelyezkedése alapjan a varosban €16 csaladok igényei mellett, Vas var-
megyei, ¢s Gyor- Moson — Sopron varmegyei telepiilésekrdl érkezd gyermekeket is ellatjuk.
A Bolcsédében egységes szakmai elvarasok érvényesiilnek a szakszerli nevelés — gondozas te-

rliletén, kiemelt szerepet kap a gyermekkdzpontl pedagogiai megkdzelités.

Bolcsodeképiink:

Olyan csaladbarat bolcsddeként kivanunk miikodni, ahol az ellatas 6sszhangban van a gyerme-
kek sziikségleteivel, ami megfelel a sziilok igényeinek, ami képes a valtozo igényekhez aktivan
alkalmazkodni, nyitott a felé megnyilvanulo igényekre, és kész azok elfogadasara.

Olyan szervezeti felépitettséggel rendelkeziink, ami garanciat nyujt a miikodés szakszer(isé-
gére ¢és torvényességére. Az alkalmazottjaink naprakész tudassal rendelkeznek, szakképzettsé-
giik szintje folyamatosan emelkedik, €s képesek a megszerzett tudasaikat, tapasztalataikat mul-
tiplikacios szinten alkalmazni.

Intézménylink, a gyermekvédelmi és a szocialis intézményekkel egylittmiikodve az ellatérend-
szer folyamatos fejlesztésében aktiv szerepet vallal.

Munkénk sorédn arra toreksziink, hogy a fenntart6 €s a varos lakosai elégedettek legyenek
2.2. Gyermekképiink
Gyermekkeépiink, a harmonikusan, sokoldaltian fejlddé gyermekek, akik testileg és lelkileg

egészségesek, szocialisan kompetensek, nyitottak az dket koriilvevé kdrnyezeti ingerekre, ki-

tartoak, aktivak €s tevékenyek.



Csodaorszag Ovoda, Bolcséde és Kozétkeztetést Ellato Intézmény 8

2.3. Bolcs6dénk targyi feltétel

A kisgyermeket koriilvevo targyi kornyezetet - a bolcsddei ellatast nyujtod intézmény, szolgal-
tato épiiletét, jatszéudvarat €s egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi €s szakmai eldirasok, a csopor-
tokba jaro kisgyermekek 1étszama, életkora, igényei alapjan gy alakitottuk ki, hogy az bizton-
sdgos legyen és a bolcsddei nevelés megvalodsitasat szolgalja.

2025-ben keriilt atadasra a nett6 530,14 négyzetméter alapteriiletl épiilet, amely elhelyezkedése
a csaladok szamara konnyen megkozelithetd.

A sziilok szamadra biztositott a parkolo, bicikli - és babakocsitarolo.

13 parkoldhely lett kozvetleniil a bolcsdde kozelében kialakitva, de az intézmény kozvetlen
kozelében is van tovabbi lehetdség a parkolasra.

Kiemelt figyelmet forditunk a fenntarthatdsagra, €s ennek tiikrében 8 kerékpartarolo segiti a
kornyezetbarat kozlekedést.

A fentarthatdsag, és energiatakarékossag jegyében a teton napelemek keriiltek elhelyezésre €s
az épliletet hoszivattytuval fiitik.

Jatszokertiinkben a gyermekek mozgésigényét maximalisan kielégitd, gyermekeket mozgésra
0sztonzd, €letkori sajatossagaiknak megfeleld, biztonsagos és esztétikus udvari jatékok talalha-
toak. Udvarunkon vannak telepitett és mobil jatékok

Két nevelési egységben, négy gyermekcsoportban van lehetdség a gyermekek elhelyezésére.
Minden egység kiilon bejarattal rendelkezik. A gondozasi egységek mindegyikében talalhato 2
csoportszoba, 1 gyermekfiirdd, 1 gyermekdltozo (atado).

A csoportszobdk mindegyike 48,59 négyzetméter

Csoportszobaink tagasak, hatalmas ablakainak koszonhetden az épiilet minden helyisége vila-
gos. Minden csoporthoz tartozik egy déli tdjolast fedett terasz, kertkapcsolat.

A bolcséde helyiségeinek butorzata 0.

A csoportszobdkban elhelyezett ,,pihendfa” biztositja a gyermekek napkdzbeni pihenését.

A csoportszobdk butorzatanak kialakitdsanal figyeltiik, hogy nyitott polcrendszerek lehetdve
tegy¢k, hogy a gyermekek 6ndlloan is elérhessék az életkoruknak megfelel6 jatékokat.

A butorok kivalasztasanal a praktikumra, hasznalhatdsagra, esztétikumra egyarant figyeltiink.
Gyermekoltozokben jellel ellatott szekrények fogasokkal €s iilokével, valamint pelenkdzo is
rendelkezésre all.

Nagy becsben tartjuk a gyermekek munkait, melyek a csoportszobdban, dtadoban megtalalha-

toak.
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A csoportszobak felszerelése, jatékeszkoze a szakmai eldirasnak megfeleld. Bolesodénk jaték-
készlete gazdag, igazodik a gyermekek életkorahoz, a csoportokba jardé gyermekek 1étszama-
hoz.

A jaték eszkozok kivalasztasanal fontos szempont volt, hogy konnyen tisztithatoak, fertotlenit-
hetdek, a gyermekek szamara biztonsagosan hasznalhatdak legyenek. (Biztonsagos: ne legyen
hosszu zsinor, ne legyen éles sarka, ne essen szét aprd darabokra, stb.).

A jatékok esztétikusak, igényesek legyenek, gyermekek szamara ne legyenek félelmetesek.
Minden tevékenységformahoz rendelkeziink jatékeszkozzel.

A csoportszobakban megtalalhatoak mozgasfejlesztd jatékok, konstruald jatékok, manipula-
cios, tologathatd eszk6zok és a nagyobbak szamara szerepjatékok. Minden csoportban vannak
kisgyermekneveldk altal készitett jatékok, amelyek linnepeinkhez, jeles napjainkhoz, vagy a
gyermekek fejlesztéséhez kapcsolodnak.

A csoportokban hangszerek, babok és kiilonb6zd tipusu konyvek talalhatoak.

Alkoto tevékenységet segitd eszkdzeink a kisgyermekneveldk szamdra elérhetd polcokon van-
nak elhelyezve a nagyobb gyermekek szdmara (zsirkréta, festék, gyurma, ollo stb.)

15/ 1998. (IV. 30.) NM rendelet 11. szamu melléklete alapjan allitottuk dssze a bolcsddei ella-
tashoz sziikséges eszkozeinket, felszereléseinket.

A jogszabdlyban felsorolt minimumot biztositd kotelezd elemeken til, a Magyar Bolcsddék
Egyesiilete altal készitett ,,Ajanlas” az irdnymutatd szdmunkra.

A helyiségek az évszaknak, tinnepeknek megfelelden vannak dekoralva. Minden csoportnak
van falilijsag, ahol a sziil6k tajékozodni tudnak intézményliink életével, szakmai programjai-

val, étkezéssel stb. kapcsolatban.

2.4. Bolcsodénk személyi feltétele

Bolcsédénkben csoportonként 2 6 kisgyermekneveld gondoskodik a gyermekek nevelésérdl,
gondozésardl egy szeretetteljes, nyugodt légkorben.

A gyermekeket szakmailag jol felkésziilt, gyakorlattal rendelkezd, folyamatos tovabbképzés-
ben résztvevd, munkajukra igényes kisgyermeknevelok gondozzak.

Bolcsddei egységenként 1 f6 szakképzett bolcsddei dajka segiti a szakmai munka megvalosu-
lasat.

Az intézmény udvari munkait, karbantartasi feladatait 1 {6 karbantart6 latja el.
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Intézményiinkben takaritd biztositja, hogy a gyermekek egy tiszta, esztétikus kornyezetben le-
hessenek.

Az ¢élelmezésvezetd gondoskodik a gyermekek szamara biztositott étkezésrél, adminisztracios
feladatok ellatasarol.

A gyermekek szamara az ebéd az intézmény Fozokonyhai intézményegységébol érkezik.

A szakmai munkat a bolcsddevezetd irdnyitja.
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3. A bolcsodei ellatas igénybevételének modja

A Bolcsddébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld/sziilo ter-
jeszthet eld.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziilo hozzajarulasaval kezdeményezheti

a korzeti védono; a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos; a csalad- és gyermekjoléti szolgalat,

¢€s a gyamhatosag.

A szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleményében javaslatot tehet a sajatos nevelési

igényl gyermek bolcsddében torténd korai fejlesztésére.

A Bolcsédébe azon sziil6k gyermeke veheto fel és gondozhato, akiknek bejelentett lakdhelye,
vagy életvitelszerli tartozkodasi helye Vas varmegye és Gyér-Moson Sopron varmegye koz-
igazgatasi teriiletén van.

A felvételnél elonybe részesiilnek Biik Varos kozigazgatasi teriiletén lakohellyel rendelke-
z0k. A lakohely, tartozkodési hely megallapitasanal a személyi adat és lakcimnyilvantartas ada-

tai az irdnyadok.

A bolcsddei ellatas igénybevételének részletes szabalyozasat a szakmai programunk mel-
1ékletében talalhato Csodaorszag Ovoda, Bolesode és Kozétkeztetést Ellaté Intézmény

Bolcsodei Felvételi Szabalyzata tartalmazza.
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4. A Bolcsodei nevelés, célja, alapelvei
4.1. Bolcsédei nevelés célja

A bolcsddei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képessége-
ket, amelyek segitik ket abban, hogy hatékonyan ¢€s kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat
kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A bdlcsddei ne-
velés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés el-
sOdlegességének tiszteletét.

A bolcsddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
kort értelmezésével 6sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjed6 prevencios te-
vékenységet folytasson. A bolcsddei ellatast nyujtod intézmény, szolgaltatd csaladbarat intéz-
ményként, szolgaltatasként hozzajarul a csalddok ¢életmindségének javitdsahoz, a sziildk mun-
kavallalasi esélyeinek noveléséhez.

A csaladban nevelked6 kisgyermek szamara a csalddi nevelést tamogatva eldsegitjiik a harmo-
nikus fejléddést, napkdzbeni ellatas keretében, a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsagéanak és
jollétének megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi
- etnikai hovatartozasanak tiszteletben tartasaval, identitasanak erdsitésével kompetencidjanak
figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval, viselkedési mintak nytjtasa-

val.

A hatranyos helyzetii, a szegény ¢€s a periférian €16 csaladok gyermekei esetében toreksziink a
hatranyok ¢€s kovetkezményeik enyhitésére, sziikség esetén mas intézményekkel, szervezetek-
kel, szakemberekkel egyiittmiikodve.

A valamilyen nemzetiséghez tartoz6 gyermekek esetében tiszteletben tartjuk a nemzetiségi/et-

nikai hovatartozasukat, az identitastudat kialakuldsat segitve.

A csoportban gondozhato, nevelhetd sajdtos nevelési igényii gyermekek esetében pedig minél
fiatalabb életkortol kezdve a gondozéasba agyazott fejlesztés formajaban segiteni a habilitaciot

¢és a rehabilitaciot.
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Hitvallasunk, hogy a sajatos nevelési igényl gyermekeknek az ép gyermekekkel egyiittes, in-
tegralt nevelése a személyiségfejlesztés folyamataban jelentds. Szamunkra csak egy vilag léte-
zik, nincs kiilon vilag a sériilt és az egészséges emberek szamara.

Az intézményben a specialis csoport szervezésének feltételei nem adottak, ezért egészséges

csoportba integraltan neveljiik-gondozzuk a specialis nevelési igényl gyermekeket.

4.2. A bolcsodei nevelés alapelvei

4.2.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bdlcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet 1ényege, olyan
komplex latasmaod alkalmazésa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindulo-
pontnak tekinti. Az alrendszerek mitkddését, az interakcids mintakat a kisgyermek visszatiik-
rozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyo-

zasa altal a szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasahoz.

4.2.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyer-
mek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. Ez azt jelenti, hogy
minél kordbban sziikséges kelld mértékii informacio és timogatast nydjtani az érintett csala-
doknak az eltérd fejléddés felismeréséhez, és a problémahelyzetnek megfeleld kezeléséhez. A
bolcsddei ellatast nyajtd intézmény, szolgaltatod funkciojat tekintve alkalmas szintér a koragyer-
mekkori intervencid szemléletének alkalmazéasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld fel-

adata az esetlegesen felmertil6 fejlddésbeli lemaradasok, megtorpanédsok felismerése €s jelzése.

4.2.3. A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége. Bolcsddénk a csaladi nevelés ér-
tékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartja és lehetdség szerint azokat erdsiti, mikoz-
ben részt vesz a gyermekek gondozasaban, nevelésében, illetve sziikség esetén lehetdségeihez

mérten torekedve a csaladi nevelés hidnyossagainak kompenzalasara, korrigalasara. Mindezek
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értelmében fontosnak tartjuk a sziilok szamara lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonb6z6 szinteken

¢s moédokon megvaldsuld bekapcsolddast a bolesdde €letébe.

4.2.4. A kisgyermeki személyiség tiszteletének elve

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni

szlikségletekkel rendelkezd, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.

A bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis
¢s a kognitiv kompetenciak fejlddésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszte-
letben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallési, nyelvi, nemi, valamint
fizikai és mentalis képességbeli kiillonbozdségek iranti tolerancia kialakitdsara, a massag elfo-

gadasara, elditélet-mentes, befogadolégkor megteremtésére

4.2.5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibdl adéddan meghatarozo a kisgyer-
meknevel0 szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok
szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetencidval €s identitassal, kelld onisme-
rettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl addéddan a kisgyermek-
neveld felelds a szakmai tudasa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesz-
téséért.

4.2.6. A biztonsag és a stabilitas elve

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe, szolgaltatdhoz
torténd beszoktatasra, adaptacios idszakra ugy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett bizton-
sdganak ujrateremtésére. A gyermek személyi- €s targyi kornyezetének allandosaganak bizto-
sitasaval (,,sajat” kisgyermekneveld-rendszer, csoport- és helyallandosag) noveljiik az érzelmi
biztonsagot, amely alapul szolgal a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakuldsdhoz. A napirend
folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymadsra épiilésebdl fakado ismétlddések tajekozo-
dasi lehetOséget, stabilitast, kiszdmithatosagot eredményeznek a napi események soraban, no-
velik a gyermek biztonsagérzetét. A gyermeket fokozatosan szoktatjuk az 0 helyzetekhez,

amely segiti alkalmazkodésat, a valtozasok elfogadéasat, az 1j megismerését, a szokdsok



Csodaorszag Ovoda, Bolcséde és Kozétkeztetést Ellato Intézmény 15

kialakulasat. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai

erdszak minden formdjatol valo védelmet is.

4.2.7. Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden tertiletét érintd barmely valtozas esetén érvé-
nyesiilnie kell. A kisgyermek 11j helyzetekhez val6 fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmaz-
kodasat, a valtozasok elfogadasat, az j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakula-

sat.

4.2.8. Az egyéni banasmaod érvényesitésének elve

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus, hiteles
neveldi magatartasa. A kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes odaforduléassal, a megfeleld kor-
nyezet kialakitdsaval, a gyermek életkori- €s egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizi-
kai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését. Fontos, hogy
a bolcsddébe jaro gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a rola gondoskodoé felndtt elfo-
gadasat akkor is, ha lassabban fejlddik, akkor is, ha esetleg tobb teriileten jelentds eltérést mutat
az atlagos fejlodéstdl, ha sajatos nevelési igényt, ha viselkedése bizonyos esetekben kiilonbozik
a megszokottol, emiatt nehezebben kezelhetd. A kisgyermekneveld elfogadja, tiszteletben tartja
a gyermek vallasi, nemzetiségi/etnikai, kulturalis hovatartozasat, és a lehetdségek szerint segiti
az identitastudat kialakuldsat és fejlodését, segiti a sajat és a mas kultura és hagyomanyok meg-
ismerését és tiszteletben tartasat. A kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd

mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyljtdé gondoskodasban és tamogatasban.

4.2.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld ¢és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim

helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek és a gondozéasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozads minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, le-
hetdségei nem korladtozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgias sziikségletek kielégi-

tése megteremti a magasabb rendu sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis
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gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasdhoz és a nevelési feladatok

megvaldsuldsanak egyik kiemelt szintere.

4.2.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai ¢letévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi €s tarsas kompetenciak, ezért tamo-
gatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetdségét,
hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil is-
meretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds 6rémét, meg-
er6sodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visz-
szajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész

¢leten at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.
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5. A bolcsodei nevelés-gondozas feladatai

5.1. A csaladok tamogatasa, annak erésségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcso-
latba kerild elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésé-
ben. A csaldd erésségeinek megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valdosul meg.
A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevelok kozotti egyen-
rangu, konstruktiv, kdlcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a
kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy kdzvetiteni
tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a
gyermek ismeretén alapulo differencidlt, egyéni banasmod kialakitdsaban. A kisgyermekne-
veld, mint szakember, szaktudésara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez igazodva koz-

vetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

A hatranyos helyzetii gyermekek esetében a hatranyok és kovetkezményeik enyhitésére torek-
Ves.

A sajatos nevelési igényii gyermekek habilitaciojanak és rehabilitaciojanak segitése a gondozas,
nevelés, az egyéni €s a csoportos foglalkozasok keretében, a gyogypedagdgus iranyitasa alap-

jan.

5.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A kisgyermeknevel0 feladata a kisgyermek fejlddésének nyomon kovetése, dokumentalasa, ta-
mogatasa, a harmonikus testi €s lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos kornye-

zet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul
meg. A rugalmas, a kisgyermek ¢életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz iga-
zodo6 napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a jatek,
a mozgas, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges ¢let-
mad, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kultarhigiénés szokasok kiala-
kitasara.

Egészségvédelem, egészségnevelés, a kdrnyezethez vald alkalmazkodas és az alapvetd kultar-

higiénés szokasok kialakulasat segitjiik (a testi-lelki harmoénia kialakulasat és megdrzését segitd
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napirend — ezen beliil: étkezés, mosakodas, 61tozkddes, alvas, szobatisztasagra nevelés, pihe-
nés, levegdzés, jaték, mozgas), sziikség esetén specialis szakembereket vonunk be a prevencios
és korrekcios feladatok ellatasa.

Az egészséges taplalkozasi szokéasok kialakitasa soran figyelmet forditunk arra, hogy az ételek
mennyiségileg, mindségileg helyes Osszetételliek legyenek, és az ¢letkornak megfeleljenek. Ra-
gasra, illetve 6nall6 étkezésre neveljiik a kisgyermekeket, ezzel is mintat adva a gyermekeknek,
szliloknek. Az étkezések alatt nyugodt koriilményeket biztositunk, hogy az evés 6romforras
legyen a gyermek szamara.

A fogapolas a személyi higiéné fontos eleme. A kisgyermekek fogainak romlasat elsésorban az
¢dességek tulzott fogyasztasa, az intenziv ragas hianya, a fogapolas mell6zése okozza. Bolcso-
dénkben biztositottak a targyi feltételek a rendszeres fogmosashoz és lehetdsége van a kisgyer-
meknek tobb 1épésben (ismerkedés, oblités, fogkefe, fogkrém haszndalata) a fogapolas techni-
kajat gyakorolni az ebéd elfogyasztasa utan. A fogmosas kellékei a gyermekek szdmara elérhetd
magassagban vannak, szakaszait kovetkezetesen és rendszeresen gyakoroljuk.

A személyi higiénidra val6 torekvés fontos kritériuma, hogy belsé igénnyé valjon a mosakodas,
a kézmosas és a fésiilkddés tevékenysége. A kisgyermekneveld feladata, hogy tudatositsa a
gyermekben, milyen jo €érzés tisztanak lenni és ez a késObbiekben természetessé, valjon sza-
mara.

A kisgyermekek testapolasdhoz tartozik a megfeleld haj és koromapolas, valamint a helyes orr-
fjas €s a papir zsebkendd megfeleld hasznalata. Ezek elsajatitdsahoz sok 1d6, tiirelem, sok-sok
dicséret s biztatassziikséges a kisgyermekneveld részérol.

A természetes tényezOknek (levegd, napfény, viz) nagy szerepiik van a kisgyermek ellenalld
keépességének fokozasdban. A szabadlevegdn tartozkodas hozzajarul ahhoz, hogy gyermekeink
egeészségesebbek legyenek. A levegdztetés idopontjat, mértekét az évszaknak, az 1ddjarasi vi-
szonyoknak, valamint a gyermekek életkoranak megfelelden valasztjuk meg. Megfeleld ruha-
zattal védjiik a gyermekeket az id6jaras viszontagsagatol, a hdmérsékletvaltozas karos hatasai-
tol. Ebben a korban alakitjuk ki a ruhazat tisztasaga iranti igényt is.

A gyermeket ért pozitiv élmények sokat segitenek abban, hogy szivesen vesznek részt a vetko-
z€s-, 6ltdzés miiveletében. Fokozott figyelmet forditunk nydron a nap kéros hatésainak kivédé-
sére (arnyékolas, naptej hasznalata, folyadékpotlas).

Rendelkezésre all a gyermekek szdmdara a nagymozgasok gyakorlasdhoz, a kiilonféle mozgas-
fejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt csoportszoba, 8sztdl tavaszig rendszeresen lato-

gathatjak a so- fényterapids szobat a gyermekek, a 1éguti betegségek megeldzése céljabol.



Csodaorszag Ovoda, Bolcséde és Kozétkeztetést Ellato Intézmény 19

5.3. Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

A gyermekeket segitjiik az esetlegesen atélt nehézségeik feldolgozasaban a dertis 1égkor meg-
teremtésével a bolcsddébe keriiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti megeldzésében, ill.
csokkentésében. Feladatunk a kisgyermekneveld-gyermek kozotti szeretetteljes, érzelmi biz-
tonsagot jelentd kapcsolat kialakitasa. Segitjiik az egyéni sziikségletek kielégitését a csoportban
¢lés helyzetében, az éntudat egészséges fejlodését. A bizalmon és elfogadason alapuld tarsas
kapcsolatok alakulasanak, az egyiittélés szabalyai elfogadasanak, a mésik iranti nyitottsag, em-
patia és tolerancia fejlodésének segitése. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia,
az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak
fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok irdnti nyitottsag megorze-
sére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében
az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikacids kedv felkeltése és
fenntartésa.

A kisgyermekneveldk lehetdséget teremtenek, hogy vele és/vagy a tarsakkal kozos élményeket
szerezzenek, az én érvényesités és a tolerancia egyensulyanak iranyaba befolyasolva a gyermek
fejlodését. Toreksziink a kommunikativ képességek fejlodésének segitésére, a kommunikacios
kedv felébresztésével és fenntartdsdval (a bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében,
mondokaék, énekek, versek, mesék kozvetitésével, meghallgatas, figyelem, kérdések megvala-
szolasa). A nehezen szocializalhato, lassabban fejlodd, érzékszervi €s/vagy mozgassériilt, a sa-
jatos nevelési igényli, a hatranyos helyzetti, az elhanyagolt gyermekek nevelése-gondozasa spe-

cialis tobblet-torodéssel, sziikség esetén mas szakemberek bevonasaval torténik.

5.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas lehetdsé-
geinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet kialaki-
tasaval torténik. A bolcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt, segiti
a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

Fontos feladatunk az érdeklodés kialakulasanak, fennmaradasanak, erosdodésének, az érdeklo-
dési kor boviilésének segitése. A gyermek ¢letkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenysé-
gek lehetdségének biztositasa. A gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran élmé-

nyek, viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nyujtasaval. Az 6nallo aktivitas €s a kreativitas
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tamogatasa, az 6nalld véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra valo képessé valassegitésé-
vel. Ismeretnyjtas, a tdjékozodasnak, a tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitésével.
Ezen kiviill a gyermek tevékenységének tdmogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsi-

tése az Onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.
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6. A bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei €let a kisgyermek szaméra élményt nyujto, részvételre
motivald, tanulasi tapasztalatokat biztosito legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet alaki-
tasanak modszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallosagi
torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

segitése, melyhez hozzatartozik a személyi €s targyi kdrnyezettel valo harmonia is. A nevelés-
gondozas valamennyi helyzetében lehetOséget biztositunk a kisgyermekek szamara ahhoz,
hogy érdeklddésiiknek, pillanatnyi pszichés sziikségleteiknek megfelelden ismerkedhessenek
személyi- és targyi kornyezetiikkel.

Mindekdzben viselkedési mintakat €s segitséget nyujtunk a gyermekeknek az optimalis és sok-
oldalu fejlédésiikhoz és szocializacidjukhoz. Bolcsédénkben a gondozas (testi sziikségletek ki-
elégitése) €s a jaték a bolcsddei élet egyenrangtian fontos helyzetei, melyekben Iényeges a gyer-
mek szabad aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése. A gyermekeink bol-
csOdei élete legyen élvezetes, részvételre motivald és kielégitd tanuldsi élményeket biztosito,
tarsas kozegben zajlo, interakciot 6sztonzd. A gyermekek szamara biztositjuk, hogy koruknak
¢s fejlettségiiknek megfelelden vegyenek részt az egyes €lethelyzetek, tevékenységek elokészi-
tésében, kivalasztasaban, alakitdsdban. Szdmunkra fontos a gyermeki tevékenységek, ¢élethely-
zetek alakitasdnak alapja, a gyermekek pozitiv onértékelésének erdsitése €s a kiilonbozo faji,
kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozdségek tisz-

teletének kialakitasa.

6.1. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsédében nincs helye. A
bolcsddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtidgabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat- és/vagy informacidszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz el
a viselkedésben és/vagy a gondolkoddsban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje
onmagat és kdrnyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenység, ill.
tevékenységbe agyazottan torténik. A tanulds legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag,
az érdeklddés. A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a
jatek, a felndttel és a tarsakkal valo egylittes tevékenység €s kommunikacid. Mindenhez bizto-

sitjuk a valtozatos foglalkozéasokat, anyagokat, jatékeszkozoket, kdrnyezetet.
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A tanulas formai: utdnzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek in-
terakciobol szarmazo ismeretszerzEs €s szokaskialakitas.

A kisgyermekneveld a sajatos nevelési igényl gyermekekkel valé foglalkozés soran alkalma-
zott modszereiben figyelembe veszi, hogy ndluk hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folya-
mat, és ebben direktebben kell részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél.

A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében kevésbé épithet arra a belsé motivaciora, amely
az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlodés folyaman. A beszéd a kisgyermekkori
tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a biztonsagos
¢s tdmogato kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe
kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyel-

viik.

6.2. Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A személyes
¢s a szocidlis kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdkortol
kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen tigy probalkozni,
hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tiamogatd segitségét. Sikeres pro-
balkozasait a kisgyermekneveld megerdsiti, dicsérettel jutalmazza, ez néveli az egyiittmitkodési
kedvet, a sikertelenségért viszont nem jar elmarasztalas. Lényeges, hogy elegendd 1d6t bizto-
sitsunk, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszu gyakorlast igényel. A felnéttel vald
kommunikécio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az
onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara. A gondozas jelentds mértékben befolya-

solja a szokasok kialakulasat és az 6nallosodas folyamatat.

6.3. Jatek

Szamunkra a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segiti a gyermeket a vilag megis-
merésében és befogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocialis fejlodésiiket.
A kisgyermeknevel6 a jaték feltételeit (megfeleld hangulat, hely, idd, eszk6zok) biztositja, és
nevel6i magatartasaval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
gyermek igényeitdl €s a helyzettdl fiiggden kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tar-

talmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti. JOl tudjuk, hogy a jaték ad elsdsorban lehetdséget a
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tarsas kapcsolatok fejlodésére is. A tobbi gyermekkel vald egyiittlét 6romforras a kisgyermek

szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

6.4. Mozgas

Csecsemo- ¢s kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek. A mozgas-
igény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgést. Mind a szobaban,
mind az udvaron biztositjuk a gyermekek szamara minél nagyobb mozgasteret, mozgasfejlesztd
jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljdk a gyermekek az egyes mozgasformakat, fejlo-
dik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk. A jatékeszkozok szerepe az érdek-
16dés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartasa. Fontos szempont, hogy a kornyezet baleset-
mentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiik. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetd-
sége a gyermekeknek, anndl nagyobb oromiiket lelik a jatékban. A nagymozgasos jatékokra a
szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetdség adott, mint a szobaban. A szobai jatékok sokféle-
ségiik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat is fejlesztik. A szobaban is sziiksé-
gesnek tartjuk a nagymozgasos jatékokat.

Az Onallosagi torekvések tdmogatasa sordn a gondozasi miiveletekben vald aktiv részvétel a
praktikus mozgésok gyakorldséara, finomitasara ad lehetdséget.

Csecsemdinknek olyan jatszohelyet biztositunk, amely védett, de elegendd hely all rendelkezé-

stikre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok.

6.5. Mondodka, ének

A bolcsddénkben sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre adunk lehetdséget, pél-
daul a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel6 kellemes ének- és beszéd-
hangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallga-
tasa, megszolaltatasa. A koz0s éneklés soran, a feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott, - a
gyermekek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz iga-
zodo jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok ¢€s értékes zenemiivek - felkeltik a kisgyer-
mek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok
megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas,
éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi biztonsdgot adnak a
kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei

emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség
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fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a dertis, ba-
ratsagos 1égkor megteremtéséhez. A bolcsddei zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehe-

tOséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlodésére.

6.6. Verselés, mesélés

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd, gondolko-
das, emlékezet és képzelet) és szocidlis fejlodésére. A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének
pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-
nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyer-
mek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermekeink olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz-
nek szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdségiik. A k6zos mesélés
¢lménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat és a vilagrol vald ismeretek megszerzését. A mese
segiti az optimista ¢€letfilozofia és az 6nallo véleményalkotas alakuldsat. A bolesédében a népi
¢s az irodalmi miveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek

pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado igényei befolyasoljak elsésorban.

6.7. Alkoto tevékenységek

Ugy tartjuk, hogy az 6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozésa és kifejezése,
az onkifejezés, az alkotas — nem az eredmény. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek
és elegendd 1d6 biztositasa, az egyes technikdk, eszkdzhasznalat megmutatasa, a kisgyermek
pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnytjtassal az alkotokedv ébrentartasa. A kis-
gyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkoto
tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasat €s az alkotasbol fakadd 6rom személyiségfejlo-
désre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényestilését. A leggyakoribb alkoto tevékenységi formak
a bolcsddei ellatast nyujtd intézményben: nyomhagyo eszkdzok hasznalata, firkalads, gyurma-

z4s, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

6.8. Egyéb tevékenységek

Ezeket a tevékenységeket valamilyen é€lethelyzet k6zos elOkészitéséhez és megoldasahoz, az
egymasrol €és a kornyezet szépségérdl valé gondoskodashoz kapcsoljuk (pl. babafiirdetés, vi-

raglocsolas, Oszi falevelek gereblyézése, kardcsonyi siliteményszaggatds, gylimolcssalata
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készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,,én csindlom” élményének, az egyiittesség, a k6zos mun-
kalkodas és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A gyermekek barmikor be-
kapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek. Ennek soran fontos az onkéntesség, a tevékenyke-
dés ne legyen feladat a szamukra. Ezek a helyzetek lehetdséget nyujtanak az egyiittmiikddésre,
a feladatok megosztasara, ok-okozati 6sszefiiggések felfedezésére, megértésére. Az egyes te-
vékenységek fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet esztétikuma iranti igényességet, a masok felé

fordulast, masok igényeinek figyelembevételét és az empatiat.

6.9. Unnepeink, egyéb rendezvények

Az linnep tartalmat, tényét a hagyomdany az egyiitt tinneplés, a kdzos 6rom adja meg.
A szervezett programok a csaladok igényeihez igazodé tobblet-lehetdségek a csaladok segitése,

a sziil61 kompetencia novelése €s a csalad €s a bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitése érdekében.

6.9.1 Osz

1. Sziireti mulatsag. Feldiszitjiik az udvart, sziireti hangulatot teremtiink: 6szi versek, da-
lok, kozos korjatékok, (kicsik, nagyok egytitt) mustkészités

Szeptember 22. Automentes nap

Szeptember 30. A Magyar Népmese Napja

Oktober 1. Zene vildgnapja

Oktober 4. Allatok vilagnapja

Oktober 23. Nemzeti Unnep

A T

November 11.- Marton nap

6.9.2. Tél

8. Mikulasvaras, babozunk a gyermekeknek, kozds varakozas el6zi meg a Mikulas eljove-
telét. A gyermekek megajandékozasa. Enekliink, verseke, mondokakat mondunk.

9. Advent - karacsony. Csoporton beliil késziilédiink az iinnepre, tinnepi hangulat

10. Karacsonyi délutan a sziil6k bevonasaval

11. Farsang. Vidamsag jellemzi e napot. Jelmezbe 61tozhetiink.
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6.9.3. Tavasz

12. Marcius 15.- Nemzeti linnep

13. Marcius 22.- Viz vilagnapja

14. Sziil6i Kviz Est

15. Husvét. Babeldadassal drvendeztetjiilk meg a gyermekeket. Ajandékozas.
16. Aprilis 22. Fold napja

17. Anyak Napja. Koszontjlik az édesanyakat.

18. Gyermeknap

19. Apak napja

20. Csaladi délutan, bucsu az 6vodaba induld gyermekektdl €s csaladjuktol

21.

6.9.4. Egyéb iinnepeink

A csoporton beliil torténd tinnepek tartalmat, szervezését csoportonként hatarozzuk meg, ki-ki

egyéniségének megfelelden. Pl. gyermekek sziiletésnapja stb.
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7. A bolcsodei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

7.1. ,,Sajat kisgyermeknevel0” rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével
mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant.

A ,,sajat kisgyermeknevel” - rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan
alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kdzvetleniil egy kisgyermek-

nevel6hoz (maximum 6 gyermek).

A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe ¢€s a bolcsddébe jaras
egész idétartama alatt 6 a kisgyermek neveldje (felmenSrendszer). O kiséri figyelemmel a kis-
gyermek fejlodését, tartja szdmon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolddo
szakmai dokumentaciot és feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért. A ,,sajat kisgyer-
mekneveld” - rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyer-
mekek egyéni igényeit, problémait, szokdsait, elsdsorban a ,,sajat kisgyermekneveld” segiti at

Oket a bolcsddei élet soran adodo nehézségek.

7.2. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddei gyermekcesoportok 1étszamat jogszabalyok hatarozzdk meg. Ennél magasabb 1ét-
szam szakmailag nem fogadhato el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést az ¢€letkornak és a
sajatos igényeknek megfeleld felnott-kisgyermek ardny garantdlja. A megengedettnél tobb
gyermek nem csupén ellatasi problémat jelent a kisgyermekneveldnek, hanem nagyobb a zaj a
csoportban, valosziniisithetden tobb a konfliktus, megterheldbb az alkalmazkodas a gyermekek
szamara, kevesebb a lehetdség az egyéni banasmodra. A sajatos nevelési igényli gyermek gon-
dozésa, nevelése, fejlesztése bolcsddei csoportban (integraltan/inkluzivan) torténhet a sziiksé-
ges feltételrendszer biztositasaval a jogszabalynak megfeleléen. A gyermekek a bolcsddébe ja-

ras teljes id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jarnak.

7.3. A csoportbeosztas alapelvei

A gyermekek életkoruk szerint homogén €s vegyes csoportba rendezédhetnek.
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A vegyes ¢letkort csoportban a gyermekek életkori kiilonbsége 12-24 honap is lehet, bolcsddés
korban néhany honapnyi életkori eltérés is jelentds napirendi kiilonbséggel jar, ezért nagy oda-
figyelést igényel. A kisebb létszamban jelen 1év0 gyermekcsoportnak tobbféle igényérdl kell
lemondania (pl. nyugodt alvas, jaték lehetdsége). Az idésebb gyermek jatékkészlete biztonsagi
szempontok miatt sziikiilhet le, ugyanigy a jatszo6 tere is.

Az életkor 0sszehasonlitasnal minden gyermeknél az 01 gondozési év kezdetét vessziik figye-
lembe.

Toreksziink arra, hogy a marado és az 0 gyermekek életkora altalaban hasonlo legyen, de ez
nem mindig tarthato. Toreksziink a nemek hasonl6 aranyara a csoportbeosztasnal.

A bolcsddébe valo jelentkezéskor a sziilovel egyeztetiink a beszoktatas/befogadas varhatd id6-
pontjarol.

A csoportbeosztas tervezetét az bolcsddevezetd késziti el a fenti szempontok figyelembevéte-
1ével, a kisgyermekneveldk véleményét meghallgatva.

A soron kiviil felvételre keriild gyermekek esetében toreksziink a sziilok kéréseinek figyelem-

bevételére.

7.4. Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirenddel a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanjuk bizto-
sitani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas és az dnallosodas le-
hetdségét. A napirenden beliil az egyes gyermekek igényeit gy kell kielégiteni, hogy kézben
a csoport ¢€letében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhato
eseményekrdl, kiiktatodjon a felesleges varakozasi 1d6. Ez egyben a csoport belsOnyugalmat is
biztositja. A folyamatos gondozason beliil az egymast kdvetd események (tisztalkodas, étkezés,
alvés) a gyermek biztonsagérzetét, jo kozérzetét teremtik meg — s egyben kiiktatjak a felesleges

varakozasi 1dot.

7.4.1. Napirendiink idobeosztasa

06.30 - 8.15 oraig: Gyermekek folyamatos atvétele, a kisgyermekneveld a sziiloktol tajekozo-

dik a gyermek aktudlis allapotardl. Sziikség szerint flirdészoba hasznalat. Szabad jatékteveé-

kenység biztositasa.
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08.15 - 08.45 oraig: Reggeli. A gyermekek reggeliztetése kozben a kisgyermekneveld jelenléte
biztositja a csaladias, oldott 1égkdrben torténd étkezést. Sziikség szerint flirddszobai tevékeny-
ség.

08.45 - 11.15 oraig: Szabad jatéktevékenység biztositdsa a csoportszobaban, ¢és az udvaron
egyarant. A kisgyermekneveld a szabad jaték mellett kinalja a fejlesztOhatasti programokat,
melyek a gyermekek szamdra onkéntes, egyéni érdeklddésétol fiigg a részvétel. Tizorai folya-
dék vagy gylimolcs biztositott a gyermekeknek, mely jatékhelyzet kozben van felkinalva.
11.15 - 11.45 oraig: Késziilodés az ebédhez. A kisgyermekneveld a gyermekek egyéni gondo-
zasat végzi, ellatja a csoporton beliil a sajat gyermekeit, az 6nadllosodasi torekvéseket segitve.
11.45-12.15 oraig: Ebéd. Sziikség szerint fiirdészobai tevékenység.

12.15-14.30 oraig: Alvas, pihenés.

14.30-15.00 ordig: Folyamatos ébredés. Fiirddszobai tevékenység.

15.00-15.30 oraig: Uzsonna.

15.30-17.00 oraig: Szabad jatéktevékenység a csoportban. Folyamatos hazaadas. A kisgyer-

meknevel0 tajékoztatja a sziiloket a gyermekiikkel kapcsolatos tudnivalokrol.

A napirend fligg a gyermekcsoport €letkori dsszetételétol, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de be-
folyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam ¢és egyéb tényezdk (pl. a bolcsdde
nyitasa, zarasa stb.) is, igy az aktualis napirend a csoportoltozok informacios tablain kihelye-
zésre keriilnek,

Kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag (sajat kisgyermekneveld-rendszer), a
targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval valod dsszehangolt munka, a gyer-

mekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.
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8. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei

Kapcsolat a sziilokkel

Meggy6zodésiink, hogy a bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyilitt, azt kiegé-
szitve szolgalja a gyermek fejlodését. A csaladi és a bolcsddei nevelés-gondozas 6sszhangja, a
szllok ¢és a kisgyermekneveldk kozotti partneri kapcsolat kialakitdsa elengedhetetlen feltétele
a gyermekek harmonikus fejlédésének. A sziilé ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni
tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a
gyermek ismeretén alapul6 differencialt, egyéni banasmod kialakitdsaban. A kisgyermekneve-
16ink szaktudasukkal, tapasztalataikkal tudjak segiteni a sziilot gyermeke nevelésében. A szii-
16k és a bolcsdde folyamatosan, kolcsondsen tajékoztatjak egymast a gyermek fejlodésérodl; ez
alapvetd fontossagu a személyre sz616 bolcsddei nevelés-gondozas kialakitdsadban, és a csala-
dokat is segiti a gyermek nevelésében. A korrekt partneri egylittmiikodés feltétele a kdlesonos
bizalom, az Oszinteség, a hitelesség, a személyes hangvételli (de nem bizalmaskodo), etikai
szempontbol megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyama-

tos kommunikéacio, az informacié megosztasa.

8.1. A sziilokkel valé kapcsolattartas formai

8.1.1. Csaladlatogatas

Els6 1épés a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a gyermeknek ¢€s a sziiloknek otthoni kornyezet-
ben vald megismerése, ezért lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas megkez-
dése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is lehetdséget
nyujt, hogy a sziild bdvebben informalddjon a bdlcsdder €letrdl, jobban megismerje azokat a
kisgyermekneveloket, akikre gyermekét bizza. A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tar-
tozik, ezért a csaladlatogatas lehetdségének ajanlasakor, az idépont megvalasztasakor, a csa-
ladlatogatas alatt és utan a csalad kivansagait mindenekfelett tiszteletben tartjuk (a csaladlato-
gatas eldli elzarkozast is). A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasa-

nak, ami feltétele a késObbi jo egylittmikodésnek.
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8.1.2. Beszoktatas (adaptacid) - Sziilovel torténo fokozatos beszoktatas

Bolcsédénkben a sziildvel torténd fokozatos beszoktatast, a csaladdal valéd egyiittmitkodést he-
lyezziik elétérbe. Ragaszkodunk ahhoz, a beszoktatas ideje alatt a sziilé személye ne valtozzon.
Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a
gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakuldsat, ezzel a gyengéd atmenetet, az j kornyezethez
valo alkalmazkodast. A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds folyamata soran a kisgyermek-
neveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziilo informacidt nyqjt a bélcsddei nevelés tartal-
marol és a kisgyermekfejlodés sajatossagairol.

Jelentésen megkonnyiti a beilleszkedést a bolesddei kozosségbe, mérsékeli az adaptacio soran
mutatkozo stressz akciok (pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a szii-
16h6z valo fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokasokban, az 6néllosag terén jelentkezd
esetleges valtozasok) sulyossagat, idobeni elhuzddasat.

A sziilok jelentkezéskor kézhez kapjak az intézmény Hézirendjének egy példanyat.

8.1.3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonds informalds a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatérol, az 6t érintd napi torténésekrol, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések megfo-
galmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel jel-
lemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerii tdjékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyok-

nak ¢és az idOkereteknek megfelelden.

8.1.4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszelgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolcsonds tdjékozddast vagy
a hosszabb megbeszélést 1gényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgalo
talalkozési forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a vezetd. A szakmai kompe-

tencidn tulmend kérdésben szakember segitségét kérjiik.
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8.1.5. A sziilocsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaro kisgyermekek sziileit foglalkoztato aktualis
nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveldk vezetik, a sziilokkel ki-
alakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a
szlil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastol hallott helyzetkezelési mo-
dok tovabb gondolésara, ezaltal a sajat viselkedésrepertodr bovitésére. A kisgyermeknevel 6ktol
kapott indirekt megerdsitések jo iranyba befolyasoljak a sziilok nevelési szokésait. A szervezett
programok a csaladok igényeihez igazodd tobblet-lehetdségek a csalddok segitése, a sziiloi
kompetencia novelése és a csalad és a bolcsdde kozotti kapesolat erdsitése érdekében. Tobb
fajtajuk lehet, pl.: eldadas, beszélgetés neves szakemberrel a sziiloket érdekld témakrol, étel-,
konyv-, jatékbemutatd szaktandcsadassal és adott esetben vasarlasi lehetdséggel egybekotve,
vagy klub-jellegii csaladi programok iinnepekhez kapcsoloddan vagy alkalomtdl fliggetleniil
bizonyos, kiszamithaté rendszerességgel (pl. adventi késziilédés, nyari kirandulés...). Ezek a
kozos élmények, az emberi kapcsolatok €s a tapasztalatok, a tdjékozottsag gyarapitasaval nagy-
mértékben hozzéajarulhatnak a sziildi kompetencia fejlodéséhez, a csaladi nevelésnek és a gyer-

mek fejlédésének segitéséhez.

8.1.6. Sziiloi értekezlet

Bolcsddén beliil a sziiloi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilékkel kozésen meghozando dontések eld-
segitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszeri sziildi értekezletet tar-
tani (beszoktatasok eldtt, a beszoktatasokat kovetden és a nevelési év vége felé), de a bolcsddét,
vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziildi értekezlet

Osszehivasara is sor keriilhet.
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8.1.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat.

1.

o A LB ol

Csaladi flizet

Egyéni beszélgetések a kisgyermekneveldvel elére egyeztetett iddpontban
Hirdet6tabla

,,BOlcsi-nyitogatd” nyilt napok

Koz06s tinnepek

frasos tajékoztatok

Szervezett programok: Gyermek nap, Csaladi délutan, Bélcsédebucsuztatd

Az egészségnapok szervezésével hivjuk fel a sziilok figyelmét az egészséges életvi-
telre. A rendezvényeken a meghivott szakemberektdl informaciokat, javaslatokat, 6tle-

teket kapnak egészségiik megdrzése érdekében.
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9. Szakmai dokumentacio

A bolcsdde a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasarol vald
tajékozodas céljabol az egyes mddszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumenta-
ciot vezet. A dokumentacié vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznalasa a
gyermekrol valo lehetd legmagasabb szinvonalu gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlodés-
ének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeik-
nek enyhitése érdekében torténjék. A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mind-
sitését szolgalja.

A szakmai dokumentacié a mdédszertani utmutaté a kisgyermekekrdol vezetett szakmai
dokumentacié vezetésérol, bolcsodék, minibolcs6dék részére kiadvany altal vezetendo.

A dokumentiacié az egyéni, differencialt nevelés eszkoze; a tudatos pedagogiai munka, a
tervezés eszkoze; a kisgyermeknevel6 onértékelésének eszkoze, és a kiilso értékelés esz-
koze.

A dokumentécio vezetésénél fontos szempontok a targyszeriiség (objektivitas); a validitas (a
szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a jel-
lemzésére, amelyre hasznaljak Oket); szakszeriiség, a hitelesség; az arnyaltsag; a rendszeresség,
célszerliség, rendezettség, illetve a folyamatossag.

A bolcsodébe felvett sajatos nevelési igényli gyermekek egyéni fejlesztését a Vas Varmegyei
Pedagogiai Szakszolgalat szakértdi véleménye alapjan az intézmény gyogypedagogusa veégzi.
A sajatos nevelési igényli gyermekek sajat kisgyermekneveldi a szakértdi vélemény elkészitése
utan felveszik a kapcsolatot a fejlesztést végzd szakemberrel, és konzultdlnak a gyermek bol-
csddei fejlesztésének lehetdségeirdl, illetve azokrol a specidlis nevelési — gondozasi feladatok-
rol, ami gyermek sajatos nevelési igényébdl fakad. A kisgyermekneveld év végén Osszegzd

értékelést készit a gyermek fejlodésérdl a fejlesztését végzo szakember szamara.

A kisgyermeknevelo dltal vezetett kotelezodokumentumok és azok tartalmi jellemzoi
A dokumentacio képet ad a kisgyermekneveld szakmai ismeretérdl, lelkiismeretes munkajarol.
Jelentésége abban is megnyilvanul, hogy a gyermek fejlodésének regisztralasa kdzben a szak-

mai igényességet is emelheti, hidnyz6 ismeretek potlasara 6sztonoz.
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9.1. Csoportnaplo

Tartalmaznia kell

1.

2
3
4.
5
6

10.
11.
12.
13.

a csoport nevét

a kisgyermeknevelOk nevét

a bolcsddei dajka nevét,

a csoportba beiratott gyermekek adatait, jelét, jelen vagy tavollétiiket,

a beszoktatott gyermek nevét,

napi tervezett jatéktevékenység kezdeményezést (téma, megvalosulds modja, vagy el-
maradas oka, eszk6zok, gyermekek érdeklddése levegdztetést, illetve elmaradasanak
okat

az esetleg kapott gyogyszer mennyiségét

az egyes gyermek egészségi allapotaban tortént valtozas, a székletek szamat.

étrenddel kapcsolatos megjegyzések

rendkiviili esemény

szil61 kérések, tavolmaradas kozlése

csoport hangulatat, érzelmi allapotat

a déleldtt és délutan eseményeit kiilon-kiilon kell felsorolni és minden esetben a kis-

gyermekneveldnek aldirni

9.2. Torzslap

Egy éves korig havonta, folotte 3 havonta egyszer a gyermek sziiletése koriili napokon (+/- 4

nap) részletes Osszefoglalot ir a kisgyermekneveld a kovetkezd szempontok szerint.

1.

Erzelmi allapot, fejlédés (Felnéttekhez vald viszony: anya, csaladtagok, kisgyermekne-

veldk; gyermekekhez vald viszonya)

Gondozassal kapcsolatos magatartas, onallosagi torekvések (étkezés, tisztazas, bilizés,
szobatisztasag, kézmosas, mosakodas, fogmosas, 6ltozkodés)

Mozgas: nagymozgasok fejlddése, manipulacio

Ertelmi fejlédés: érdeklédés, figyelem, beszéd (hangadas, megértés, verbalis beszéd),
jatéktevekenység

Alvas

Egyéni megnyilvanulasok, szokasok
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7. Az elsO bejegyzés tartalmazhatja roviden a gyermek ¢életét befolyasold fobb események

hatéséra tortént valtozasokat. (csoportba keriilés, j kisgyermekneveld, 0j taplalkozasi

mod, napirendhez, kornyezethez valé alkalmazkodas stb.)

9.3. Csaladi fiizet

Tartalmaznia kell

5
6.
7

8.

A sajat kisgyermekneveld nevét

A tars kisgyermekneveld nevét

Bolcsddei dajka nevét

A vezetd és a helyettes nevét €s mobiltelefonszamat, a bolcsdde vezetékes telefonsza-
mat

A gyermek adatait, sziiletési hely, id6, anyja neve, Taj szdma

A sziilok telefonszamat

Gyogyszer- és ételérzékenységet (pirossal kell beirni)

T4jékoztatast a sziinetekrdl, Bolcs6dék Napjarol, a bolesdde nyari leallasarol

A kisgyermekneveld 3 havonkénti, megfigyelésekre alapuld, élményszerli bejegyzéseinek tiik-

rozni kell a gyermek folyamatos fejlodését. Csaladi fiizetbe keriilhet bejegyzésre a gyermekkel

kapcsolatos barmely jelentds esemény, torténés (fejlodési valtozas, egészségi allapot stb.)

Tartalmazza a keltezést €s a kisgyermeknevel0 alairasat.

9.4. Csaladlatogatas

A csaladlatogatasrol késziilt feljegyzés tartalmi elemei:

1.

2
3
4
3.
6
7
8

Mikor tortént, (beszoktatas eldtt vagy utan) ki volt jelen?
Hogyan fogadtak a sziil6k a latogatast?

Gyermek viselkedése a latogatas alatt.

Gyermek helye a csaladban, a lakasban.

Roviden a lakaskoriilményekrol.

Sziild kérdéset, illetve valaszunk megnyugtatd volt- e szamukra?
Milyen kéréseink voltak a csalad felé? Ezt hogyan fogadtak?

Miben mutatkozott meg a csalddlatogatas eredményessége?
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9.5. Fejloédési naplé

Az adaptaci6 elsé 10 napjardl naponta vezetett naploszeri feljegyzések.
Tartalmaznia kell:
1. Mikor érkezett, ki szoktatja, mi lett a jele? Gyermek fejlettségi szintjének altalanos jel-
lemzdi (beszéd, étkezés, szobatisztasag) viselkedése, jatéktevékenységei
2. Mennyi idot toltottek a bolcsddében, szobaban vagy szabadban kezd6dott az ismerke-
dés? Volt-e mar csaladlatogatas? Sziilo viselkedése (érdeklodd, egylittmiikodd, mas
gyermekkel kapcsolatot vesz fel, unatkozik, nehezen adja at gyermekét stb.)
3. Mikor milyen uj dologgal ismerkedett a gyermek, azokra hogyan reagalt? Sajat kisgyer-
mekneveldjével, tars kisgyermekneveldkkel, gyermekekkel hogyan alakul kapcsolata?
4. Naponta hogyan véltozott a gyermek érzelmi éllapota, kisgyermekneveldjéhez vald vi-
szonya?
5. Bicsuzas modja, ki és hogyan vigasztalta, mivel nyugtathaté? Erkezd sziilét hogyan
fogadja?
6. Ha megbetegedés tortént, mennyit hianyzott, a fokozatossagban hova kellett vissza-
1épni?
7. Hany napig gondozta a sziil6 gyermekét?
8. Ki altatta és milyen koriilmények kozott a gyermeket? Eldtte, utana volt-e siras?
9. Milyen szervezési munkékat kellett modositani a kisgyermekneveldnek a beszoktatés
alatt?
A gyermek 1 éves kordig havonta, 1 éves kora utan negyedévente kell dokumentalni a gyermek
értelmi, érzelmi fejlodését, a Torzslapnal felsorolt szempontok alapjan.
Ezaltal nyomon kovethetjiik a gyermek fejlédését a bolcsddei €lete soran.
A dokumentécid egyes elemei nem térhetnek el egymastdl, realis képet kell, hogy adjanak a
gyermek fejlédésérdl. Mindig csak tényként szabad megjegyezni, ha valamit a gyermek még
nem tud, nem szivesen végez, nem lehet elmarasztalni, hibaként kozdlni, hiszen bolcsddei ne-

velés alapja a pozitiv megnyilvanulasok timogatasa, megerdsitése, elismerése.
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10. A fejlodés leggyakoribb jellemzoi a bolcsédés kor végére

1. Nagyon sok teriileten 6nall6 a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik, leg-
feljebb apro segitséget igényel;

2. mar nemcsak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is;

3. jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott szo-
kasokat, szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodéas nem jelent nehézséget szamara;

4. kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 0j tevékenységekben;

5. gazdag szdkincse van, elsdsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felndttel, gyermekkel;

6. a gyermekek tobbsége szobatiszta.

11. A bolcséde kapcsolatai, egyiittmiikodése mas intézményekkel

Az intézményen beliili kapcsolattartds modjat az intézmény hatalyos Szervezeti ¢s Miikodési

Szabalyzata tartalmazza.
11.1. A bolcséde kapcsolata a bolcsédei halézaton beliil
A varosi bolcsodék egymas kozotti tapasztalatcsere latogatasa hagyomanny4 valt.
11.2. Bolcséde és 0voda kapcsolata
Toreksziink a két intézmény kozott tartalmas kapcesolat kialakitasa, amely a kdlcsonds érdeklo-
dés révén lehetdvé teszi egymas munkdjanak, céljainak megismerését, megértését, ezaltal a
gyermekek szdmara az dtmenet is zokkend mentesebbé valhat. Az intézményben miikodd dvo-

daval szoros kapcsolatot apolunk, rendszeres hagyomanyokra visszatekintd k6zos programja-

ink miikddnek (kozos sziildi értekezletek, 6voda és bolcsddelatogatasok, tinnepek...).
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11.3. Szakmakozi kapcsolatok

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasaval egyiittmiikodésre épiilé kapcsolatokat
igyeksziink kiépiteni €s apolni mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcso-
latba keriilnek, keriilhetnek, tobbek k6zott:

Répcementi Onkormanyzati Tarsulds

Vas Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat

Védondi Szolgalat Biik

Bolcsdde orvosa

A bolcs6dék és a kiillonbozo (bolesdédei halozaton beliili és a csaladsegités teriiletén mikddo)
civil szervezetek, helyi intézmények kozotti egyiittmiikodés sok tekintetben hozzajarulhat a
bolesddei ellatas fejlodéséhez, az ellatast igénybe vevo csaladok sziikségleteihez, elvarasaihoz

torténd igazodast segitheti.

11.4. Egyéb kapcsolatok

Az intézménylink lehetdséget biztosit csecsemd és kisgyermekneveld- gondozd képzésben
résztvevok szamara gyakorlati helyként, fogadjuk a Csecsemd- és kisgyermekneveld Alapkép-

z¢ési Szak BA hallgatéit, OKJ-s képzésben résztvevoket gyakorlatra.

Egyéb szakmai kapcsolataink:
Magyar Bolcsddék Egyesiilete
Nyugat-dunantuli régidban mitkodd bolcsddei Bazisintézmények

Az Vas varmegyében kijelolt modszertani szaktanacsado
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12. A bolcséde szolgaltatasairol szolo tajékoztatas helyi modja

A bolcsdde szolgaltatasairdl a szolgaltatast igénybe venni szandékozok Bolcsddei latogatasok
alkalmaval személyesen, a féigazgato €s a bolcsddevezetd, valamint a kisgyermeknevelk igy-
félfogadasi napjain, fogadooran eldre egyeztetett idopontban személyesen, illetve a honlapun-

kon t4jékozddhatnak.

13. Az ellatas megsziintetése

A bolcsédei ellatas megsziinik a jogosultsagi feltételek megsziinésével, sziilo vagy térvényes
képviseld kérelmére; ha a sziilé a gyermek 30 napon tali tdvollétét orvosi igazoldssal nem tudja
igazolni; a bolcsdédeorvos szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyermeknek az
ellatasat, aki egészségi allapota miatt bolcs6dében nem gondozhatd; illetdleg magatartaszavara

miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.
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14.Az igénybe vevok és a szakalkalmazottak jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok

A sziiloknek joga van ahhoz, hogy:

a)

b)

d)

g)

h)

)

k)

a sziilé gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden, sajat val-
lasi, vilagnézeti meggyo6zOodésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel a nevelési in-
tézményt szabadon megvalassza;

megismerje az intézmény Bolcsddei Szakmai Programjat, megismerje a nevelési-gon-
dozasi elveket; tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol;

megismerje sajat gyermeke ellatasdval kapcsolatos dokumentumokat, megismerje a
bolesddei nevelés gondozas elveit, bolcsddében miikddo szolgaltatasokat, programokat,
az azokon val6 részvétel modjat;

megismerhesse a gyermekcsoportok életét és tajékoztatast kérhessen és kapjon a cso-
portban dolgoz6 kisgyermeknevel6ktdl, javaslatot tegyen, észrevételeire vélaszt, eset-
legesen megoldast kapjon;

a halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke-
bolcsddébe jaratdsdhoz — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvényben meghatarozottak szerint — anyagi timogatast kapjon;

rendszeres, részletes és érdemi tajékoztatast kapjon gyermeke fejlddésérdl, magavise-
letérol, és neveléséhez tanacsot, segitséget kapjon;

kezdeményezze Sziil6i Forum létrehozasat, és annak munkdjdban, tovabba a sziildi
képviseldk megvalasztdsaban, mint valasztd, és mint megvélaszthatd személy részt ve-
gyen;

irasbeli javaslatat a féigazgatd, a bolcsddevezetd, a neveldtestiilet, az Sziilé1 Forum, a
kisgyermekneveld megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil
legkésdbb a tizenotdodik napot kdvetd elsd tilésen érdemi valaszt kapjon;

a nevelési-oktatasi intézmény féigazgatdja, a bolcsddevezetd vagy a kisgyermekneveld
hozz4jarulésaval részt vegyen a tevékenységeken;

személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt ve-
gyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,;

a sziil6 joga, hogy gyermeke gondozdsahoz, neveléséhez igénybe vegye a Pedagogiai

Szakszolgalat intézményét.
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A sziild kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges fel-
tételekrél, tovabba megadjon ehhez minden téle elvarhatd segitséget, egylttmu-
kodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését.

b) Biztositsa gyermeke, bolcs6dei nevelésben, gondozdsban vald részvételét. Rendszeres
kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé kisgyermeknevel6vel/gondozénével.

c) Fokozott kockazatu allergids betegséggel diagnosztizalt gyermekérdl a szakorvosi do-
kumentum atadasdval tajékoztatast adjon az intézmény részére az bolcsédei jogvi-
szony keletkezésekor, illetve a diagndzis felallitasat kdvetd legkorabbi idépontban. Al-
lergidval diagnosztizalt gyermeke sziikség szerinti vodai egészségligy ellatasahoz adja
hozzdjaruldsat, mikodjon egylitt az intézmény dolgozdival.

d) ElGsegitse gyermekének a kozdsségbe torténd beilleszkedését, az intézmény rendjé-
nek, a kozosségi élet magatartasi szabdalyainak elsajatitasat, és megtegye a szlikséges
intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.

e) Tiszteletben tartsa az intézmény alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait, tiszteletet
tanusitson irantuk.

f) Aszul6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az dvodapszicholdgusi vizsgalaton és a fejleszt6 foglalkozaso-
kon vald részvételét, a gyermekkel foglalkozd kisgyermeknevel§ kezdeményezésére,
a nevel6testiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének
a szll6 nem tesz eleget, a jegyz6 kotelezi a szlil6t kotelezettségének betartasara.

g) A szul6 kotelezettsége tovabba gyermeke ellatasaban kozrem(ikod6 személyekkel és
intézményekkel egyltt mikodjon, a fizetend§ téritési dijat, gondozasi dijat id6ben

rendezze, az intézmény Hazirendjét betartsa.

Az ellatassal kapcsolatosan a sziildt panasztételi jog illeti meg. Panasszal fordulhat a gyermek-

jogi képviseldhdz, a fenntartéhoz, féigazgatohoz, bolcsédevezetdhdz, Sziildi Forumhoz
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A gyermeknek joga van ahhoz, hogy:

a)

b)

d)

g)

h)

)

k)

az intézményben, biztonsagban ¢és egészséges kornyezetben gondozzak, neveljék, fej-
lesszék €s oktassak, életrendjét pihen6ido, szabadidd, testmozgas beépitésével, sporto-
lasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakit-
sak ki,

ételallergias megbetegedéshez igazodo étkezésben részesiiljon.

Fokozott kockazat allergids megbetegedésébdl adodo probléméajat kiemelt figyelem-
mel kezeljék, €s sziikség esetén szakszeri ellatast kapjon,

személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak, valamint védelmet kap-
jon a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi és lelki fe-
nyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo biintetésnek, vagy banasmod-
nak,

személyiségi jogait, igy kiillondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz vald
jogat, cselekvési szabadsagat és csaladi élethez vald jogat a bolcsdde tiszteletben tartsa,
e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat méasokat ugyanezen jogainak érvényesi-
tésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat €s tarsai, a bolcsdde alkalmazottai egész-
ségét, testi Epségét, illetve a milivelddéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltéte-
lek megteremtését, fenntartasat,

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfelelé gondozéasban, nevelésben ok-
tatasban és fejlesztésben részesiiljon,

segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének kibon-
takoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéshez;

sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését €s személyisége kibontakozasat segitd kii-
16nleges ellatasban részestiljon;

a fejlédésére artalmas kornyezeti és tdrsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon;

allapotanak, személyes adottsagadnak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban — kiilon-
leges gondozasban, rehabilitacios célu ellatdsban — részesiiljon, pedagogiai szakszolga-
lattél kapjon segitséget,

csaladja anyagi helyzetétdl fliggden, kérelmére ingyenes vagy kedvezményes étkezés-

ben részesiiljon, tovabba, hogy részben, vagy egészben mentesiiljon a koznevelési
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D

torvényben meghatéarozott, a gyermekeket terheld koltségek megfizetése alol, vagy en-
gedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben
valo fizetésre,

a sajatos nevelési igényl gyermeknek joga, hogy kiilonleges banasmod keretében alla-
potanak megfelel6 pedagdgiai, gyogypedagogiai ellatasban részesiiljon attol kezdo-
dden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak. A kiilonleges banasmodnak megfeleld

ellatast a szakértdi bizottsag szakértdi véleményében foglaltak szerint kell biztositani,

m) Eletkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleld jatéktevékenységeket, jatékeszkozo-

n)
0)

p)
q)

ket kapjon,

a jol kialakitott napirenden beliil biztositva legyen a nyugodt alvasa, étkezése

a fejléddésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

a bolcsddei ellatasban segitséget kapjon a csaladjaban torténd nevelkedéshez,
személyiségét teljes mértékben elfogadjak, segitség a maximalis kibontakoztatdsat,
erésségeinek tdmogatasat, gyengeségeinek erdsitését

fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasdban segitséget kapjon

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben részesiiljon,

az oktatasi jogok biztosdhoz, gyermekjogi képvisel6hoz forduljon

A bolesdédei dolgozoi kozalkalmazotti jogviszonyban allnak, igy rajuk a Gyermekek védel-

mérdl és gyamiigyi igazgatasarol szold 1997. évi xxxi. torvény 15. § (8) bekezdése vonat-

kozik. A személyes gondoskodast végzOk jogainak védelme a Munkatdrvénykonyv €s a

KIJT alapjan torténik.

A kozalkalmazottnak joga van ahhoz, hogy

a) a munkajaval kapcsolatos informaciokhoz hozzajusson;

b) a munkdjaval, szakmajaval kapcsolatos véleményt nyilvanitson;

c) személyét megbecsiiljék, emberei méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletben tart-
sak, tevékenységét értékeljék €s elismerjék;

d) munkaja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsddlegesnek, de ez nem sértheti

egyéni, maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait
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e) munkajahoz, szakmai fejlodéséhez segitséget kérjen és kapjon

f) acsoportjaba tartozd gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen Mun-
kaja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan banasmoddal
szemben

g) a vele szemben felmeriild panasz esetén meghallgassak.

A kozalkalmazott kotelessége:

a) munkahelyén munkakori feladatanak ellatasara képes allapotban, 6ltozékben jelenjen
meg;

b) a munkakdri leirdsnak és vezetdi utasitasnak megfelelden, 6ndlloan végezze feladatait;

c) a gyermekek, sziil6k, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokaba
jutott informacidkat ennek megfeleléen kezelje;

d) példamutaté magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatasa, munkahelye j6 hirne-
vét;

e) teljesitse az elsddleges szocializacid hianyossagaibol rd haruld korrekcios funkciokat;

f) szakmai kompetencidja hatérait betartva lassa el feladatait;

14.1.Sziil6i Forum

Az intézményben Sziil6i Forum/érdekképviseleti Bizottsag miikodik.

Az Sziil61 Forum szavazati jogu valasztott tagjai az ellatasban részesiild gyermekek sziilei vagy
mas torvényes képviseldi altal valasztott tag (elndk, elndkhelyettes); az intézmény dolgozoi
koziil valasztott tag (tag); az intézmény fenntartoja altal delegalt képviseld (tag)

Az Sziil6i Forum szavazati jogu valasztott tagjainak szdma minden oldal részérdl egyenld sza-
munak kell lennie.

Az Sziil61 Forumhoz fordulhat a gyermek térvényes képviseldje, illetve az intézmény dolgozoja
panasz, érdeksérelem esetén. Az érdek-képviseleti forum megvizsgélja a hozza benyujtott pa-
naszokat és a hataskorébe tartozo ligyekben dont, tovabba intézkedéseket kezdeményezhet a

fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél.
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Az Sziil6i Férum az intézmény vezetdjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket €rint6 iigyek-
ben, valamint javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével dsszhangban végzett szolgal-
tatasok tervezésérol, mikodtetésérdl, valamint az ebbdl szarmazd bevételek felhasznalasarol.
A gyermek sziiloje vagy mas torvényes képviseldje, valamint a gyermekek érdekeinek védel-
mét ellato érdek-képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhet-
nek az intézmény vezetdjénél vagy érdek-képviseleti forumanal az ellatast érintd kifogasok or-
voslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségsze-
gése esetén, a Gyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve az Sziiléi Férum a panaszt kivizsgélja, és tajékoztatast ad a pa-
nasz orvoslasanak mas lehetséges modjardl. A gyermek sziilgje vagy mas torvényes képviseldje
az intézmény fenntartéjdhoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény ve-
zetdje vagy az Sziiléi Férum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy

ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

14.2. A szakalkalmazottak jogainak védelme

A személyes gondoskodast végzd személyek esetében biztositani kell, hogy a munkavégzéshez
kapcsolodo megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsdk emberi méltdsagukat és személyiségi
jogaikat, munkdjukat elismerjék, a munkaltatd megfeleld és biztonsagos munkavégzési kortl-
ményeket biztositson szdmukra.

A személyes gondoskodast végzok jogainak védelme a mindenkor hatdlyos, 2012. évi L. térvény
a munka torvénykonyvérdl szolo és a kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992 évi XXXIIIL.
torvény alapjan torténik.

Az intézmény dolgozoja panaszaval fordulhat a Sziilé1 Forom felé is, mely megvizsgalja a
hozz4 benytjtott panaszokat és a hataskorébe tartozo tligyekben dont, tovabba intézkedéseket
kezdeményezhet a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskdrrel rendelkezd
szervnél.

Az intézményben Erdekképviseleti forumként miikodik a Kozalkalmazotti Tanacs, amelynek
tigyrendjét a mindenkor hatdlyos Munkatorvénykonyv szabalyozza.

Az intézményben gyermekvédelmi felelds dolgozik.

A gyermekvédelmi feladatunkat az 6 iranyitasaval végezziik.

Feladatunk a veszélyeztetettség felismerése €s jelzése; a gyermekbantalmazas jeleinek felis-

merése, jelzése; a felismerést segitd jele: - kiilsd jelek, sériilések; a fejlddés elmaradas, a
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gyermek inadekvat viselkedése, elhanyagolasra utalo sziil61i magatartas; csaladtamogatasi for-

mak megismertetése.
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15. A szolgaltatast nydjtok folyamatos szakmai felkésziiltsége
biztositasanak maodja, formai

A kotelez6 tovabbképzések intézményi koordinaldsa a bolcsddevezetd feladatkorébe tartozik.
A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol
sz0l6 9/2000 (VIII. 4) SzCsM rendelet szerint a tovabbképzési idoszak 4 év , és minden
kisgyermekneveldnek egységesen kezdddik 2018. jalius 1-t6l a 4 év.

A tovabbképzésre kotelezettnek a tovabbképzési kotelezettsége teljesitéséhez kotelezd
tovabbképzés, kotelezd munkakorhoz kotott vagy valaszthatd tovabbképzés teljesitésébdl all.
Az eldirt tovabbképzési pontok legalabb 20%-at kotelezd tovabbképzes teljesitésével kell
megszerezni. A tovabbképzésre kitelezett a fennmarado tovabbképzési pontokat megszerezheti
kotelezO, barmely munkakorhoz kotott vagy valaszthatd tovabbképzés teljesitésével, azzal,
hogy valaszthat6 tovabbképzés teljesitésével legfeljebb az eldirt tovabbképzési pontok 40%-a
teljesithetd.

A kotelezd tovabbképzéseken kiviil a belsd képzések tematikdjanak meghatarozéasa az el6z6 évi

ellendrzések tapasztalatai; a bolcsodevezetdjének/féigazgatdjanak javaslatai alapjan torténik.

16. Mindségi munkavégzés a bolcsodében

Mindségnek nevezziik a bolcsddében a nevelési-gondozasi munka azon jellemzdit és sajatos-
sagait, amelyek az életkori sajatossdgoknak és egyéni igényeknek megfeleld banasmodot az
elhelyezett gyermekek egészséges fejlddését, a gyermekkdzpontiisdgot biztositjak.

Feladatunk a bolcsdde miikodését szabalyzé dokumentumokban foglaltaknak megfelelé mun-
kavégzeés.

Mindenkor igényes és rendszeres dokumentaciot vezetiink az elvégzett szakmai munkarol. A
sziilok elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 0j egytittmiikodési formak kere-

sése.
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17. Zaradék

1. A Szakmai Program 2025. szeptember 1. napjaval 1ép hatalyba, érvényes: 2025. szept-

ember 1. napjatol, visszavonasaig.

2. A bevezetés idopontja:2025.09.01.

3. Egyuttal Biik Varos Onkormanyzatanak Képviseld testiilete 106/2025.(04.28.) sz. hata-
rozataval elfogadott Szakmai Program hatalyat veszti.

4. Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfeleléen

5. Moédositasa: a féigazgatd, bolcsddevezetd hataskore, kezdeményezheti a nevelbtestii-
let, a neveld-oktatdo munkat kozvetleniil segitd alkalmazottak és a Sziildi K6zosség, Szii-

161 Forum.

A Sziil6i Szervezet/Forum 2025.08.06.-an véleménynyilvanitasaval tamogatta.

Biik Viros Onkormanyzatianak Képvisel6 testiilete 195/2025. (08.08.) sz. hatirozataval
jovahagyta.

Nvilvanossagra hozatala:

A Szakmai Program eredeti, beko6tott példanyban, a fenntartonal, a bolcsédevezetd irod4jaban,
¢s a foigazgatoi irodaban talalhato.
Az Intézmény fobejaratanal helyeziink el egy-egy példanyt, illetve a honlapunkon kertil kozzé-

téve.

Biik, 2025. 08.08.

Toth Viktoria Maria

féigazgato
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1. szami melléklet: Csodaorszag Ovoda, Bolcsode és Kozétkeztetést Ellato
Intézmény Bolcsédei Felvételi Szabalyzata
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1. Bevezetés

1.1. Jogszabalyi hattér

e A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban Gyvt.)

e A személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, vala-
mint személyek szakmai feladatairol és miikodési feltételeirdl szo16 a 15/1998 (IV.30.)
NM rendelet (tovabbiakban: NM rendelet)

e A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993 évi III. térvény (tovabbiak-
ban: Torvény)

e A személyes gondoskodast nyu;jtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szo16
328/2011. (XIL.29.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Korm. Rend.)

e A személyes gondoskodast nyu;jtd szocialis intézmények szakmai feladatairdl és mi-
kodésiik feltételeirdl szold 1/2000. (1. 7.) SZCSM rendelet mddositasarol

o A kotelezd egészségbiztositas ellatasarol szolo 1997.¢vi LXXXIIL. térvény 42/C § e)
pontja

o A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat és hataskor ellatasarol, valamint a gyamhato-
sag szervezetérdl és illetékességérdl szolo 331/2006 (XI1.23.) Kormanyrendelet

o A gyermekjolét és gyermekvédelmiszolgaltatotevékenység, engedélyezésérdl, valamit
a gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozoi engedélyrdl szolo 259/2002. (XII. 18.)
Korményrendelet

o Kozigazgatdsagi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 2004. évi
CXL. torvény

e A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartasrol és az or-
szagos jelentési rendszerrdl sz6l6 415/2015. (XII. 23.) Korményrendelet

e A gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolga-
latok, a személyes gondoskodast nyu;jto szervek és személyek altal kezelt személyes

adatokrol sz616 235/1997 (X11.17.) Kormanyrendelet



Csodaorszag Ovoda, Bolcséde és Kozétkeztetést Ellato Intézmény 55

1.2. Felvételi szabalyzat célja

A Csodaorszag Ovoda, Bolesdde és Kozétkeztetést Ellaté Intézmény felvételi eljardsanak sza-
balyozasa

1.3. Felvételi szabalyzat hatalya

Kiterjed a Csodaorszag Ovoda, Bélcsde és Kozétkeztetést Ellato Intézmény bolesédei intéz-

ményegységébe jelentkezokre.

1.4.Az ellatasra jogosultak kore

1. A bolcsdde a teriileti elhelyezkedése alapjan a varosban ¢él6 csaladok igényei mellett,
Vas varmegyei, é¢s Gyor- Moson — Sopron varmegyei telepiilésekrdl érkezé gyermeke-
ket 14t el.

2. A felvételnél eldnybe részesiilnek Biik Varos kozigazgatasi teriiletén lakohellyel ren-
delkezdk. A lakohely, tartdzkodasi hely megallapitasanal a személyi adat és lakcimnyil-
vantartas adatai az iranyadok.

3. Abdlcsddénk a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzben ellatasat, szak-
szerli gondozasat €s nevelését biztositd intézmény.

Ha a gyermek 3. életévét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett, az 6vodai nevelésre a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig ne-
velhet6 és gondozhato a bolcsddében.

4. Bolcs6dénkben a gyermek 20 hetes koratol harmadik életévének, sajatos nevelési ige-
nyl gyermek esetén a hatodik életévének betoltéséig, illetve annak az évnek a december
1-ig vehetd fel, amelyben a 3 életévét, SNI gyermek a 6. életévét betolti.

5. Abdlcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell elsdsorban biztositani, akik-
nek sziilei, nevel6i, gondozoi munkavégzésiik - ideértve a gyermekgondozasi dij folyo-
sitdsa melletti munkavégzést is -, munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban, kép-
zésben val6 részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem
tudnak gondoskodni.

A felvételnél elonyt €lvez az a gyermeke, aki:
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a) akirendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil,

b) akit egyediilalld vagy idéskort személy nevel,

c) c)ahirom vagy tobb gyermeket neveld csalddban €16 gyermeket,

d) akinek a csalddja csaladgondozasban részesiil, és a gyermek fejlodése érdekében al-
land6 napkodzbeni ellatasra van sziiksége,

e) akinek sziil6je, gondozdja szocialis helyzete miatt az ellatasrol nem tud gondoskodni,

f) akinek sziildje orvosilag igazolt betegsége miatt a gyermekének ellatidsat biztositani
nem vagy csak részben tudja,

g) akit - gyamhatdsagi hatarozat alapjan - gyamként kirendelt idéskoru (a red vonatkozo
nyugdijkorhatért elért) hozzatartozdja nevel,

h) akinek a haztartasban az egy fére jut6 havi jovedelem az 6regségi nyugdij, mindenkori
legkisebb dsszegének 150%-at nem haladja meg,

1) Az el6z6 nevelési évrdl varolistara helyezettek.

A meghatérozott sorrendiség figyelembevétele nélkiil — sziikség esetén-soron kiviil — a Gyvt.
67. §. (1) (2) bekezdésének a) pontja alapjan a gyermek bolcsddei ellatasat biztositani kell a
hatranyos, halmozottan hatranyos — valamint, ha a gyamhatdsag védelembe vételt rendelt el és

kotelezi a sziil6t, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.

2. Az ellatas igénybevételének modja

2.1. A bolesodébe valo jelentkezés folyamatanak rendje

A bolcsodébe valod jelentkezés egész évben folyamatosan torténik.

A sziil6 gyermeke bolcsddei felvételét az adott nevelési évre, valamint a kdvetkez6 nevelési
évre kérheti. A felvételi kérelmet formanyomtatvanyon az intézmény féigazgatdjanak lehet be-
nyUjtani. Jelentkezéskor a sziild felvételi kérelem nyomtatvanyt tolt ki (1. sz. melléklet).

A sziilok a felvételi kérelem nyomtatvanyhoz az intézményben €s a honlapunkon hozzajutnak.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzdjarulasaval torténik:
a) a korzeti védond,
b) ahazi gyermekorvos vagy a haziorvos,
c) acsalad- és gyermekjoléti szolgalat,

d) a gyamhatosag is kezdeményezheti.
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Ha a bolcsddei nevelési év kozben a gyermek bolcsddébe, torténd felvételére veszélyeztetett-
sége miatt keriil sor, a bolcsddei elhelyezésrdl soron kiviil kell gondoskodni és a csoportlétszdm

legfeljebb a bolcsddei nevelési év végéig 1 fovel tulléphetd.

2.1.1. Bolcsodei elojegyzéshez sziikséges okiratok

e a gyermek- ¢és a beirato sziilok eredeti lakcimet igazold érvényes hatdsagi igazolvanya,

e agyermek eredeti TAJ kartyaja,

e tanulo sziild esetén oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi igazolast, vagy az
illetékes munkatigyi kozpont igazolasat a munkaerd piaci képzésen valo részvétel ide-
jérol,

e asziild betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

e a bolcsddei ellatas megkezdésekor a ,,nyilatkozat a gyermekétkeztetés normativ ked-
vezmények igénybevételéhez bolcsddei ellatas esetén” nyomtatvany kitdltésével jogo-
sult csak az étkezési kedvezmény igénybevételére.

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek esetén az errdl szolo
hatarozatot,

e hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetrdl jegyz6i hatarozat.

A felvételi kérelemhez a bolcsédei ellatas megkezdéséig csatolni kell:

e sziil6k munkaltatoi igazolasat, vallalkozo esetén tevékenységének érvényes igazolasat,

mely nem lehet 30 napnal régebbi.

2.2. A bolcsodei jelentkezési lapok 0sszegyiijtése

A felvételi kérelmet eldjegyzési sorszdmmal 14tjak el.
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2.3. A felvételi kérelmek egyeztetése

2.3.1. A felvételi kérelmek bolcsodei szintii egyeztetése

Az év folyaman a felvételi kérelmek folyamatosan egyeztetésre kerlilnek a bolcsddei vezetdi

feladatokkal megbizott kisgyermeknevel6 a megiiresedett férohelyek tekintetében.

2.3.2. A védonokkel valo egyeztetés, a raszorultsag megallapitasa

A teriiletileg illetékes védonodkkel sziikség szerint az intézményvezetd, a bolcsddei szakmai ve-
zet6 felveszi a kapcsolatot, és tajékozodik a jelentkezd csalddok gyermekeirdl, a koriilmények-
rol, a raszorultsagrol, a veszélyeztetett gyermekekrol. A tertiletileg illetékes védono a gyermek

jelentkezési lapjan irdsban jelezheti a raszorultsdg megallapitasat.

3. A felvételrol valo dontés

A dontésrdl a foigazgaté irasban értesiti a sziilot (torvényes képviselét). Amennyiben a fel-
vételt nyert gyermek sziil6je nem veszi at vagy az értesités kézhezvételétdl szamitott 14 napon
beliil nem jelentkezik, az intézmény a féréhelyet nem tudja tovabb biztositani, ezért a sziildi
kérelem varolistara kertil.

Ha a sziil6 (torvényes képviseld) az intézményvezetd dontését vitatja, akkor az értesités kéz-
hezvételétdl szamitott 8 napon beliil a Fenntartohoz fordulhat.

A sziild Biik Varos Onkorményzatinak Polgarmesteréhez cimzett kérelmet illetékmentesen a
Csodaorszag Ovoda, Bolcséde és Kozétkeztetési Intézmény foigazgatonal (9737 Biik, Széche-
nyi u. 23.) nytjthatja be.

8 napon beliil tovabbitja Biik Varos Onkorméanyzat Jegyzojének elbiralas céljabol.

Az ligyben Fenntarto jar el és hoz masodfoku dontést.

Amennyiben a felvételi kérelmet - féréhelyhidny miatt - nem lehet teljesiteni, gy az intéz-
ményvezetd felhivja a sziilé figyelmét arra, hogy a gyermeke jelentkezési lapja "vardlistara"

kertil, és tliresedés esetén az elhelyezés id6pontjarol a sziilét haladéktalanul értesiti.
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4. Megallapodas kotése

Minden bolcsddei ellatas megkezdésekor az intézmény vezetdje a sziilovel (torvényes képvise-

16vel) megallapodast kot az:
e c¢llatas varhato id6tartamarol,
e afizetendd étkezési téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozo szabalyokrol,

e aszolgaltatdsok formdjardl, modjarol.

5. A bolesdodében marado 1étszam megallapitasa a kovetkezo nevelési évre, vala-

mint az 6vodakkal valé folyamatos egyeztetés

A gyermek ovodaérettségének megallapitasa - a gyermek kora ¢€s fejlettségének figye-
lembevételével - kisgyermekneveldk €s a sziilok kozos feladata, melyhez sziikséges a
bolcsddeorvos véleményével vald egyeztetés. Az dvodai beiratkozas lezarasa utan a f6-

igazgatd egyeztet a bolcsddei vezetdi feladatokkal megbizott kisgyermekneveldvel az

ovodai felvételrol

6. Az ellatas megsziinése

A bolcsodei ellatas megsziinik:
e jogosultsagi feltételek megsziinésével,
e sziil6 vagy torvényes képviseld kérelmére,
e ha asziild a gyermek 30 napon tali tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni,
e abolcsddeorvos szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyermeknek az el-

latasat, aki egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato, illetéleg magatartas-

zavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.
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Jelen felvételi szabalyzat 2025.09.01. napjan lép hatalyba.
Zaradék:

Elfogadta
Csodaorszag Ovoda, Egységes Ovoda - Bolcs6de és Kozétkeztetést Ellato Intézmény neveld-
testiilete nyilt, egyhangt szavazassal 2025.08.06.-an.

A Sziil6i Szervezet/Sziil6i forum 2025.08.06. -an véleménynyilvanitasaval tdmogatta.

Biik Varos Onkorményzatanak Képviseld - Testiilete 195/2025. (08.08.) hatarozataval jova-
hagyta.

Nyilvanossag biztositasa
Csodaorszag Ovoda, Bolcsdde és Kozétkeztetést Ellato Intézmény SZMSZ-ében foglaltak sze-

rint

Biik, 2025. 08.08.

T6th Viktoria Maria

féigazgato
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1. szamua melléklet

BOLCSODEI FELVETELI KERELEM

A felvételre kért gyermek adatai:

Név

Sziiletési hely, id6
TAJ- szam
Lakcim

Sziil6 vagy torvényes képvisel6 adatai:

Neév

Sziiletési név

Sziiletési hely, 1d6
Lakcim

Telefonszam
Foglalkozas

Munkahely neve, cime
Munkahely telefonszama

Sziil6 vagy torvényes képvisel6 adatai:

Név

Sziiletési név
Sziiletési hely, id6
Lakcim

Telefonszam

Foglalkozas

Munkahely neve, cime

Munkahely telefonszama

Hazastars, élettars adatai:
(amennyiben nem azonos a fentivel)

Név

Sziiletési név

Sziiletési hely, 1d6

Lakcim

Telefonszam

Foglalkozés

Munkahely neve, cime

Munkahely telefonszama
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A tovabbi eltartott gyermekek

neve: sziiletési ideje:

A bolcsode, ahova a torvényes képviseld a gyermek felvételét kéri (a megfeleldt kérjiik bejeldlni):

Csodaorszag Ovoda, Bolcséde és Kozétkeztetést Ellatd Intézmény

9737 Biik, Széchenyi u. 23.

A bolcsddei ellatas igénybevételének varhatd kezdete: .................

Azon koriilmény(ek), amelyekre tekintettel a torvényes képviselé a gyermek bolcsodei fel-
vételét kéri (a megfelelé(ke)t kérjiik bejelolni):

O

O

a gyermek sziileinek, gondozoinak, neveldinek munkavégzése

a gyermek sziileinek, gondozodinak, neveldinek munkaerd-piaci részvételét eldsegitd
programban, képzésben valo részvétele

a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

a gyermeket egyediilallo (hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt, vagy hazastarsatol kiilon
¢l, kivéve, ha élettarsa van) sziil6je neveli

a felvételre kért gyermekkel egyiitt a csaladban nevelt kiskoru gyermekek szama
eléri vagy meghaladja a harom fot

a gyermek csaladja csaladgondozésban részesiil, és a gyermek fejlddése érdekében
allando napkozbeni ellatasra van sziikség

a gyermek sziil6je orvosilag igazolt allapota miatt az ellatast biztositani egyaltalan
nem, vagy csak részben tudja
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O a gyermeket gyamhatdsagi hatarozat alapjan gyamként kirendelt hozzatartozdja ne-
veli

O a gyermek haztartasdban (az egy lakasban egyiitt lako személyek kozossége) az 1 fore
jutod havi jovedelem a mindenkori 6regségi nyugdijminimum legkisebb 6sszegének
150%-at nem haladja meg

A kérelem egyéb indoka: ..ot s

Kérem nyilatkozzon, hogy rendelkezik-e az alabbi hatarozatokkal gyermeke!
(Kérjiik alahuzassal jelolni.)

Rendelkezem a pedagdgiai szakszolgélat altal kiallitott, gyermekem sajatos nevelési igényével
kapcsolatos hatarozattal.

IGEN NEM

Rendelkezem a pedagodgiai szakszolgalat altal kiallitott, gyermekem Korai fejlesztésre/ gon-
dozasra jogosult hatarozattal.

IGEN NEM

Rendelkezem a Magyar Allamkincstar altal kiallitott hatarozattal, gyermekem tartés betegsé-
gérol.
IGEN

Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak megfe-
lelnek. Hozzajarulok tovabba ahhoz, hogy Biik Varos Onkormanyzata az altalam kozolt
adatokat ellendrizze.

Sziilo alairasa Szil6 alairasa
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Bemutatando dokumentumok a bolcsodei felvételi kérelemhez:

e a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot/anyakonyvi kivonatot és lakcimet
igazol6 hatosagi igazolvany

e asziild/szilok/torvényes képviseld személyi azonositod és lakcimet igazold hatdsagi
igazolvanya

e agyermek TAJ kartyéja

Csatolando dokumentumok a bolcsodei felvételi kérelemhez:

e gyermekorvosi igazolas a bolcsddei ellatas igénybevételéhez — a gyermek egészségi
allapota alapjan bolcsédében gondozhato;

e amennyiben Bilik Varos KépviselO-testiilete hatarozatdban a téritési dij részeként
gondozasi dijat hatdroz meg: az igazolasok és nyilatkozatok, amelyekbdl a haztartas
1 fére jutd havi jovedelme megallapithatd. Rendszeres jovedelem esetén a kérelem
benytjtasat megel6z6 egy havi jovedelemrdl sz616 igazolast, nem rendszeres havi
jovedelem esetén a kérelem benyujtasat megel6z6 12 havi jovedelem 1 havi atlagat
kell igazolni;

e amennyiben a sziil6k munkavégzésre valo tekintettel kérik a bolcsddei elhelyezést,
ugy mindkét sziild esetében munkaltatoi igazolas a keresOtevékenység végzésérol,
a munkaba allas id6épontjarol és a munka napi idétartamarol;

o vallalkoz6 esetében nyilatkozatot arrdl, hogy a munkavégzés napi hany 6raban tor-
ténik (NAV igazolas);

e aszild tanuldi/hallgatdi jogviszony esetén az oktatdsi intézmény altal kiallitott is-
kolalatogatasi igazolast;

e az illetékes munkaiigyi kirendeltség igazolasat a munkaerd-piaci képzésen vald
részvétel tényérol, idejérdl;

e az I/5. ¢) pont esetén orvos altal kiallitott igazolast arrél, hogy a sziil orvosilag
igazolt allapota a gyermek napkozbeni ellatasat egyaltalan nem, vagy csak részben
tudja biztositani;

o cgyediilalld sziild esetében a valasrol hozott birdsagi végzés masolata és/vagy a
gyermekelhelyezést r6gzitd gyamhivatali hatdrozat, egyéb esetben a gydmhatdsag
altal kibocsatott gyamkirendeld hatarozat,

o az ¢tkezési téritési dij csokkentésére jogositd dokumentumok,

e acsaladban nevelt harom vagy tobb kiskora gyermek esetén a Magyar Allamkincs-
tar igazolasat a csaladi potlék folyositasarol,

e amennyiben gyermeke rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részestil, ill. hat-
ranyos helyzetli vagy halmozottan hatranyos helyzetii, igy az ezt igazold jegyz6i
hatarozat.

e egyéb ok megjeldlése esetén, az azt alatdmaszto irat (védond, gyermek /szakorvos,
gyamhatosag, gyermekjoléti szolgalat)

e Nem magyar allampolgar esetén a Gyvt-ben eldirt jogosultsagot alatdmasztd doku-
mentumok.

e Védelembe vett gyermek esetén a védelembe vételrdl szol6 gydmhatdsagi hatarozat

e Sajatos nevelési igényli gyermek esetén a szakvélemény

e Korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek esetén a szakértdi javaslat, véle-
ményén
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2. szamu melléklet: Felvételi értesités

FELVETELI ERTESITO

Ertesitem, NOY ..........oviiuneeiieeiie e nevl gyermeke(i) a benyujtott felvé-
teli kérelem alapjan ....................l napjatol a Csodaorszag Ovoda, Bolcséde és
Kozétkeztetési Intézmény .............coovviiiiiiiiiiininnn. bolcsddejébe felvételt nyert(ek).

A felvétellel kapcsolatos tovabbi tdjékoztatast ad:

...................................................... Foigazgat6 a ..................... szamu telefonon.

Foéigazgatd
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3. szamu melléklet: Ertesités
ERTESITES
Ertesitem, HOZY . ......ovveeeeiie e nevl gyermeke(i) bolcsddei el-
helyezését jelenleg - férohelyhiany miatt - biztositani nem tudom.

Tajékoztatom, hogy ezen dontés kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon beliil benyujtott Ké-
relmére lehetdség van arra, hogy igénye varodlistara keriiljon.

Amennyiben dontésemmel nem ért egyet, ugy jelen levelem kézhezvételétdl szamitott 8 napon
beliil — Biik Varos Polgarmesteréhez cimzett, de intézményemnél benyujtandé — illetékmentes
észrevételt tehet.

Foigazgatd
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4. szamu melléklet: Sziilovel kotendé megallapodas

MEGALLAPODAS

Gyermek napkozbeni ellatasa/bolcsédei ellatas igénybevételéhez

Mely létrejott egyrészt a Csodaorszag Ovoda, Bolesdde és Kozétkeztetést Ellato Intézmény, |
mint ellatast nyujté intézmény, képviseli

foigazgatd (név) és masrészrol

Sziilo/torvényes képviselo neve:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve:

Lakcime:

Személyazonositd igazolvanyszam:

Taj szdm:

a tovabbiakban ellatast igényld kdzott a mai napon, a gyermekének bdlcsddei elhelyezésének
targyéaban.

Gyermek adatai:

Gyermek neve:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve:

Lakcim:

TAJ szama:

TAJ alapu elektronikus nyilvantartas miitkodik a bolcsddében a Nemzeti Rehabilitacios és Szo-
cialis Hivatal alapjan, melyrdl a sziil6 tdjékoztatva van. TAJ szam alapjan vannak nyilvantartva
a rendszerben, napi jelentési kotelezettségilink van a gyermekekrol.

Intézménylink a bolcsddei ellatast: napjatol kezdédden.

O hatarozatlan id6tartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig™

0 hatarozott id6re: -ig biztositja*
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Igénybevétel modja:
O Oonkéntes™
O javasolt™* (védond, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat, gyamiigy)

*A megfeleld jeldlendo.

A bolcsode vezetoje az ellatast igénylé gyermeke szamara az alabbiakat biztositja:
e abdlcsddei ellatas alapelveire €piild szakszerli nevelés-gondozast,
e allandosagot (sajat kisgyermekneveld rendszert), egyéni banasmodot,
o fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezetet
o cgészségvedelmet, egészségnevelést, higiénés szokéasok kialakuldsanak segitését
napi négyszeri étkezést,
a nyugodt alvas, pihenés biztositasat,
a gyermek szabadlevegdn tartozkodéasanak biztositasat,
egyéni ruhanem kivételével a textiliaval torténd ellatast,
személyes higiéné feltételeinek biztositasat,
korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket
az 0nallo jatéktevékenység tamogatasat, a gyermek fejlettségének megfeleld készség-
fejlesztést,
kiilonleges banasmodot igényld gyermek esetében korai fejlesztést
e Ovodai ¢letre valo felkészitést.

A bolcséde a sziilé szamara biztositja:

Hézirend megismerése

Adaptaciohoz sziikséges (beszoktatashoz) idot, feltételeket

tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol

betekintést a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumentéacidba

legalabb évi két alkalommal sziil6i értekezleteket, egyéni beszélgetést (kisgyermekne-
veldvel, féigazgatoval

Nyilt napokon val6 egylittmiikddést

e tajékoztatdk, étrendek megismeréseét

e panaszgyakorlds modjat

Az ellatast igényld tudomasul veszi, hogy az intézményben napi téritési dijat fizet, melyrdl az
ellatast igényld irasbeli tijékoztatast kap. Az intézmény fenntartoja, Biik Varos Onkormany-
zata, évente legfeljebb kétszer megvaltoztathatja a napi téritési dijat, melyrdl az ellatast igényld
irasbeli tajékoztatast kap.

A téritési dijat utolagosan, a targyhonap 10-ig kell az ellatast nyijté bolcsédének megfi-
zetni.

Amennyiben az ellatast igényld a téritési dijfizetés kotelezettségének nem tesz eleget, a bol-
csdde kovetelését elkiildi a fenntartonak és az ellatast felfiiggeszti.
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rrrrrr

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo gyermek,

e atartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek,

e 3 vagy tobb gyermekes csalad gyermeke,
atmeneti gondozasban 1év0, az ideiglenes hatallyal neveldsziilo vagy gyermekotthonban
elhelyezett, nevelésbe vett gyermek,

e védelembe vett gyermek.

A gyermekétkeztetés soran normativ kedvezményre jogosult a Gyvt. 151. § (5) alapjan a
sziilo/torvényes képviselo, ha az alabbi jogcimek alapjan nyilatkozatot nyujt be:

e ha rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

e ha a gyermek tartdsan beteg vagy fogyatékos,

e ha a gyermek olyan csaladban él, amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek,

e ha a gyermek olyan csaladban ¢l, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e haa gyermek olyan csalddban él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére jutod
havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jo-
vedelemadoval, munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének130%-at,

e ha a gyermeket nevelésbe vették.

Az étkezési dij fizetés mentességhez a fentieken kiviil menetesiil még ha a sziilé nyilatkozik,
hogy a csalddjaban az az egy fOre jutd havi jovedelem O0sszege nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavéllaloi, egészségbiztositasi €s nyugdij-
jarulékkal csokkentett 6sszegének130%-at.

A kedvezmények jovairdsara a kérelem leadasat kovetd naptdl van lehetdség.

yorer e

Gyermek gondozas dija: .......... Ft/ nap
Gyermekétkeztetés dija: .......... Ft/ nap

On személyi téritési dija: ................ Ft

A téritési dij fizetésére kotelezett személy neve:
Lakcime:

Megsziinik a bolcsodei ellatas:

jogosultsagi feltételek megsziinésével

szll6 vagy torvényes képviseld kérelmére

ha a sziil6 a bolcséde Hazirendjét ismételten megsérti

Gyermekorvos szakvéleménye alapjan meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bol-
csddei ellatasat, aki az egészségi allapota miatt bolcsddei csoportban nem gondozhatd
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probaiddvel elhelyezett sajatos nevelési igényli gyermek ellatds, amennyiben a gyer-
mekkel kozvetleniil foglalkozé szakmai csoport egyiittes véleménye alapjan ugy dont ,
hogy a gyermek korai fejlesztése bolcsddei koriilmények kdzott nem végezhetd.

A sziil6 Kkotelezettséget vallal, hogy:

az intézmény hazirendjét betartja (A Hazirend az ellatast igényldre és hozzatartozokra
egyarant vonatkozik.)

egylittmikodik a gyermeke ellatdsaban kozremiikodd személyekkel.

személyi téritési dijat idoben befizeti,

nyilatkozasi kotelezettségrol: a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazono-
sitd adatokban beallott valtozasokrol, melyet 5 napon beliil az intézményvezetovel tu-
dat.

A Megallapodas létrejottekor, az alabbi Gyvt. 33§- ban foglaltokrdl tajékoztatas tortént:

az ellatas tartalmarol, feltételeirol,

az intézmény altal vezetett, ra vonatkozo6 nyilvantartasokrol
téritési dij mértékérol

hazirendrdl

a panaszjog gyakorlasanak modjarol

az érték és vagyon megdrzés modjarol

jogosult jogait és érdekeit képviseldkrol

a panaszjog gyakorldsanak modjarol: a gyermek, az ellatast igényld, tovabba a gyerme-
kek érdekeinek védelmét ellatd érdek-képviseleti és szakmai szervek a hazirendben fog-
laltak szerint panasszal ¢élhetnek a féigazgatonal vagy érdek-képviseleti forumanal az
ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az
intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén.

A fbigazgato, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, €s tajékoztatast
ad a panasz orvoslasdnak mas lehetséges modjarol.

A gyermek ellatasat igényl6 az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvise-
16h6z fordulhat, ha a féigazgatd vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem
kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.
az érdekképviseleti forumrol

Miikodo érdekképviseleti forum tagjai és elérhetoségiik:

Az intézmény részérdl: Fiilop- Czethoffer Dora, Toth Viktoria Maria

Fenntarto részérél: Dr. Németh Sandor

Az ellatast igénylé a Gyvt. 33. § szerint tajékoztatast kapott:

az érték- és vagyonmegdrzés modjardl: a gyermekeknek kisszekrényiik van, a boleso-
débe behozott jatéktargyakért, eékszerekért felelosséget a bolcséde nem vallal,
az intézmény héazirendjérdl, amelynek egy példanyat megkapja a sziilo;
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e adatszolgaltatasrol: Koteles az intézményi nyilvantartashoz adatokat szolgaltatni,

e apanaszjog gyakorldsanak modjarél

A gyermek, az ellatast igényld, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdek-
képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az intéz-
mény vezetdjénél vagy érdek-képviseleti forumanal az ellatast érintd kifogasok orvoslasa
érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozodi kotelezettségszegése
esetén. Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, €s
tajékoztatast ad a panasz orvosladsanak mas lehetséges modjarol.

A gyermek ellatasat igénylo az intézmény fenntart6jahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz
fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild
értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

Az ellatast igényld nyilatkozik arrdl, hogy a felvételnél k6zolt adatok a valésagnak megtelel-
nek.

A jelen megallapodas 5 oldalt tartalmaz ¢és a gyermek ellatdsanak, jelen Megallapodés a gyer-
mek ellatdsanak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.

A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyezdt — tudo-
masul vették és alairtak.

Biik,

P.H.
Ellatast igényld Féigazgato




5. szamu melléklet: Varolista

Csodaorszag Ovoda, Bolcsode és Kozétkeztetést Ellaté Intézmény
Varolistaja
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